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การควบคมุพัสด ุ

การควบคุมพัสดุ หมายถึง การเก็บและการบันทึก รวมทั้งการเบิกจาย ซึ่งเปนสวนหนึ่งของการ
บริหารพัสดุ เพื่อใหไดรับทราบถึงจำนวนพัสดุที่หนวยงานมีไวใชในราชการ โดยจัดทำบัญชีและการลงทะเบียน
พัสด ุจําแนกประเภท และรายการของพัสดุ พรอมทั้งการกำหนดรหัสพัสดุ เพ่ือใหเกิดความสะดวกในการควบคุม 
และมีเอกสารในการรับ-จาย และบันทึกไวในบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบการตรวจสอบ   
 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือใหสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินี (สอน.) และโรงพยาบาลสงเสริม

สุขภาพตำบล (รพ.สต.) สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา มีคูมือการปฏิบัติงาน การควบคุมพัสดุ ที่ชัดเจน
เปนลายลักษณอักษร ที ่แสดงถึงรายละเอียด ขั ้นตอน การปฏิบัติงานและสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ใหมีประสิทธิภาพ ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ  

2. เพื ่อใหเจาหนาที ่ที ่ปฏิบัติงานพัสดุเกิดความรู ความเขาใจในการดำเนินการควบคุมพัสดุ  
ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน  

3. เพื ่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ผู เขามาปฏิบัติงานใหม รวมทั้งแสดงหรือ 
เผยแพรใหบุคคลภายนอกและผูสนใจนำไปใชประโยชน 

 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
หมวด ๑๓ การบริหารพสัด ุ

มาตรา ๑1๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครอง ใหมี
การใชและการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากที่สุด 

มาตรา ๑1๓ การดำเนินการตามมาตรา ๑1๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม 
การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหนายพัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

  
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 
หมวด ๙ การบริหารพัสด ุ

สวนที่ ๑ การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย 
ขอ ๒๐๒ การบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐใหดำเนินการตามหมวดนี้ เวนแตมีระเบียบของทาง

ราชการหรือกฎหมายกำหนดไวเปนอยางอ่ืน 
การบริหารพัสดุในหมวดนี้ ไมใชบังคับกับงานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษาและงานจาง

ออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
การเก็บและการบันทึก 
ขอ ๒๐๓ เมื่อเจาหนาที่ไดรับมอบพัสดุแลว ใหดำเนินการ ดังตอไปนี ้
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื ่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และแสดงรายการตาม

ตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย
สำหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได 

(๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียน 
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การเบิกจายพัสดุ 
ขอ ๒๐๔ การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานของรัฐ ใหหัวหนางานที่ตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิก 
ขอ ๒๐๕ การจายพัสดุ ใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่เกี ่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที ่ไดรับ

มอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐเปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั่งจายพัสดุ ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความ
ถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี) แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทกุครั้งท่ีมีการจาย และเก็บใบเบิกจายไว
เปนหลักฐานดวย 

ขอ ๒๐๖ หนวยงานของรัฐใดมีความจำเปนจะกำหนดวิธีการเบิกจายพัสดุจายเปนอยางอื่นใหอยู 
ในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานของรัฐนั้น โดยใหรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยและสำนักงานการตรวจเงิน
แผนดินทราบดวย 

สวนที่ ๒ การยืม 
ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได 
ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผล

และกำหนดวันสงคนื โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี ้
(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 

ขอ ๒๐๙ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคนืใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแชมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย
ของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตาม
ราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี ้

(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 

(๒) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง
พัทยา แลวแตกรณี กำหนด 

(๓) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักแกทีหนวยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชสิ ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อ

หนวยงานของรัฐผู ยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั ้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการและ
หนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และให
มีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด 
และปริมาณเชนเดียวกันสงคนืใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ ๒11 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนใหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป 
คืนภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกำหนด 

 

สวนที่ ๓ การบำรุงรักษา การตรวจสอบ 
การบำรุงรักษา 
ขอ ๒1๒ ใหหนวยงานของรัฐกัดใหมีมีควบคุมคุมดูแลที่ที่อยูในครอบครอบครองใหอยูในสถาพที่

พรอมใชงานไดตลอดเวลา โดยใหมีการจัดทำแผนการซอมบำรุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซอมบำรุงดวย 
ในกรณทีี่พัสดุเกิดการชำรุด ใหหนวยงานของรัฐดำเนินการซอมแซมใหกลับมาอยูในสภาพพรอมใช

งานโดยเร็ว 
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ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนพัสด ุ
ครุภัณฑประเภทใดที่ไดจาการจัดซื้อจัดจาง ตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด ตลอดจน

การรับโอนและการรับบริจาคจากหนวยงานอื่นหรือมีผูบริจาคให จะตองนำมาลงทะเบียนและกำหนดรหัสพัสดุ  
มีข้ันตอน ดังตอไปนี้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนคุมพัสด ุ
ขั้นที่ 1 เตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียนพัสดุ ดังนี ้

กรณีที่ 1  การจัดซื้อจัดจางตามแผนเงินบำรุง รวมทั้งเงนิจัดสรรอ่ืนๆ เชน งบคาเสื่อมฯ 
1. สำเนาใบตรวจรับ /ใบตรวจรับงานจาง (เพ่ือทราบวันที่ไดมาของพัสดุ) 
2. สำเนาใบสงของ /หนังสือสงมอบงาน (เพื่อทราบรายละเอียดของพัสดุ) 
3. สำเนาบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ (เพ่ือทราบถึงแหลงงบประมาณที่ใชในการจัดซื้อ) 
4. ภาพถายของพัสดุ   

กรณีที่ 2  การรับโอนและการรับบริจาคจากหนวยงานอ่ืนหรือมีผูบริจาคให 
1. สำเนาเอกสาร สรุปผลการพิจารณาของสภา ฯ (เพื่อทราบวันที่ไดมาของพัสดุ) 
2. สำเนาบันทึกรายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ ของคณะกรรมการ

พิจารณาการรับบริจาคพัสดุ พรอมเอกสารประกอบ (เพ่ือทราบรายละเอียดของพัสดุ) 
3. ภาพถายของพัสดุ   

 
 

จัดทำรายงานทะเบียนสินทรัพย และกำหนดอายุการใชงาน 

ตามประกาศ อบจ.พะเยา เรื่อง กำหนดอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาสินทรัพย  

ประกาศ ณ วันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ.2566  

เตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียนพสัดุ 

แยกชนิดและประเภทของพัสดุ 

ตามหนงัสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 567 ลงวนัท่ี 21 ธันวาคม 2561 

กำหนดเลขรหัสพัสดุ  

ตามหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0407/ว 791 ลงวนัที่ 6 มิถุนายน 2529 
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ขั้นที่ 2  พิจารณาเอกสารหลักฐานประกอบแตละรายการ โดยแยกวาเปนประเภทใด จาก  
ตารางการจัดประเภทสินทรัพย ในคูมือการจัดทำรายงานสำรวจทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 567 ลงวันท่ี 21 ธันวาคม 2561  

 

ขั้นที่ 3 เมื่อแยกประเภทพัสดุแลว จึงกำหนดเลขรหัสพัสดุ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ดวนมาก ที่ มท 0407/ว 791 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2529 ตามเลขรหัสพัสดุของประเภทสินทรัพยนั้นๆ  และ
กรอกรายละเอียดลงในแบบทะเบียนหรือแบบบัญชีตาง ๆ จะตองกรอกรายการที่กำหนดไวใหครบถวน โดย
ปฏิบัติตามคำอธิบายที่แนบทายแบบตาง ๆ ของทะเบียนคุมทรัพยสิน ตามแบบ พ.ด.1, พ.ด.2 และ พ.ด.3   

โดยพัสดุใดที่ยังไมไดกำหนดเลขรหัสไวในบัญชีเลขรหัสพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด.5) หรือ
บัญชีเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด.6) ก็ใหกำหนดเลขรหัสพัสดุตามประเภทพัสดุนั้น
เพ่ิมเติมใน บัญชีเลขรหัสพัสดุ (พ.ด.5 -พ.ด.6) แลวจึงนำ ไปลงทะเบียนพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด.1) หรือ
ลงในทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด.2) แลวแตกรณ ี 

การลงทะเบียนพัสดุที่ดินและสิ่งกอสรางในทะเบียนพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด. 1) และ
ลงทะเบียนครุภัณฑปศุสัตวและสัตวพาหนะในทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด. 2) โดยใหใช
ทะเบียนพัสดุดังกลาว แตละแผนสำหรับลงทะเบียนพัสดุได 1 รายการเทานั้น ดังนี ้

3.1 ทะเบียนพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง แบบ พ.ด.1 (สีเขียว) สำหรับใชในการลงทะเบียน 
ของสินทรัพยประเภทที่ดินและสิ่งกอสราง ไดแก ท่ีดิน อาคารสำนักงาน อาคารโรงเรียน ศาลาประชาคม บานพัก
หรืออาคารอื่นๆ ฯลฯ 

3.2 ทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ แบบ พ.ด.2 (สีเหลือง) สำหรับใชใน 
การลงทะเบียนของสินทรัพยประเภทครุภัณฑ โดยแยกประเภท เชน 

- ประเภทของใชสำนักงาน ไดแก โตะ, เกาอ้ี, ตู, เครื่องคอมพิวเตอร ฯลฯ         
- ประเภทงานบานงานครัว ไดแก เครื่องกรองน้ำ, ตูเย็น ฯลฯ         
- ประเภทวิทยาศาสตรและการแพทย ไดแก เครื่องวัดไขมัน, เครื่องวัดความดัน ฯลฯ      

3.3 บัญชีงบหนาประจำเลขรห ัสพ ัสด ุ ตามแบบ พ.ด.3 (ส ีส ม) โดยนำรายการ 
แบบทะเบียนพัสดุทั้งหมด ที่แยกประเภทเรียบรอยแลว ไปลงใน บัญชีงบหนาประจำเลขรหัสพัสดุ (พ.ด.3)  
ใหใชสำหรับงบหนาทะเบียนพัสดุที ่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด.1) และทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตว
พาหนะ (พ.ด.2) เทานั้น หากพัสดุใดมีเลขรหัสพัสดุตางกัน (3 หมายเลขแรก) หาม นำมาลงบัญชีงบประจำ  
เลขรหัสพัสดุในแผนเดียวกัน 

ขั้นที่ 4  เมื่อลงทะเบียนพัสดุเรียบรอยแลว ตามตามแบบ พ.ด.1, พ.ด.2 และ พ.ด.3  ใหจัดทำ
รายงานทะเบียนสินทรัพย จำแนกตามประเภท เพ่ือใหทราบถึงจำนวนที่หนวยงานมีไวใชในราชการ และกำหนด
อายุการใชงานของพัสดุแตละรายการ  ตามประกาศ อบจ.พะเยา เรื่อง กำหนดอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อม
ราคาสินทรัพย ประกาศ ณ วันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ.2566 (ท้ังนี้ ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2566 เปนตนไป) 
 
ขอควรปฏิบัติเกี่ยวกับการลงทะเบียนคุมพัสดุ  

1. เมื ่อไดรับครุภัณฑและกำหนดรหัสครุภัณฑนั้น ๆ เรียบรอยแลว ใหเขียนรหัสครุภัณฑที ่ตัว 
ครุภัณฑนั้นดวย เพ่ือความสะดวกในการควบคุมและตรวจสอบได  

2. เมื่อมีการซอมบำรุงรักษาทรัพยสิน ใหลงรายการซอมแซม และบำรุงรักษา ใน ประวัติการซอม
บำรุงรักษาทรัพยสิน ดานหลังทะเบียนคุมทรัพยสิน นั้นๆ (ตามแบบ พ.ด.1, พ.ด.2, และ พ.ด.3) ดวย 
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การจัดประเภทสินทรัพย 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 567 ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2561 
เรื่อง คูมือการจัดทำรายงานสำรวจสินทรัพยขององคกรปกครองสวนทองถิน่ 

การจำแนกรายการสินทรัพยแลละรายการเปนสินทรัพยประเภทใด ใหพิจารณาในการจัดหมวดหมู

และวัตถุประสงคของการใชงานสินทรัพยเปนหลักพ้ืนฐานประกอบการจัดประเภทสินทรัพย โดยใหพิจารณาดังนี้ 

1.สินทรัพยที่ตองใชงานรวมกัน เปนสวนประกอบของสินทรัพยเพื่อสามารถใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพ  เชน ลิฟทที่ไดมาพรอมกับการสรางอาคาร  ระบบสาธารณูปโภคตางๆ  ของอาคารใหรับรูเปน

สินทรัพยยอยของอาคาร เปนตน  

2.กรณีมีครุภัณฑติดมากับอาคาร  ที่สามารถเคลื่อนยายและนำไปใชงานที่อ่ืนไดตามปกติ ใหผูรับรู

เปนสินทรัพยตามประเภทของสินทรัพยนั้นๆ เชน เครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ ไฟฉุกเฉิน เปนตน 

เนื่องจากครุภัณฑดังกลาวไมถือเปนสินทรัพยที่ตองใชงานประกอบกับตัวอาคารที่เปนสวนหนึ่งของอาคาร โดยให

จำแนกหมวดตามประเภทของสินทรัพย(เชนเครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ ใหรับรูเปนครุภัณฑในหมวด

ครุภัณฑสำนักงาน สำหรับไฟฉุกเฉินใหรับรูเปนครภุัณฑไฟฟาและวิทย ุเปนตน 

ดังนั้น การเตรียมขอมูลสินทรัพยขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อจัดทำบัญชีและรายงาน

การเงินตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ ใหจำแนกตามหมวดหมูและจัดประเภทสินทรัพย

ดังนี้ 
 

ตารางการจัดประเภทสินทรัพย 
 

ลำดับ ประเภทสินทรัพย คำอธิบาย 

1 ที่ดิน 

1.1 ที่ดินที่มีกรรมสิทธิ ์ ที่ดินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีกรรมสิทธิ ์

 

2 อาคาร 

2.1 อาคารสำนักงาน อาคารโครงสรางถาวรเพื ่อใชเปนสำนักงานในการ

ดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น รวมทั้ง

รายจายเพื่อยืดอายุการใชงานของอาคารหรือดัดแปลง

ตอเติมใหประสิทธิภาพการทำงานดีขึ้นกวาเดิม 

 

2.2 อาคารเพ่ือการพักอาศัย อาคารโครงสรางถาวรเพ่ือการพักอาศัย รวมทั้ง

รายจาย เพ่ือยืดอายุการใชงานของอาคาร หรือ

ดัดแปลง ตอเติม ใหประสิทธิภาพการทำงานดีขึ้น

กวาเดิม 
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ลำดับ ประเภทสินทรัพย คำอธิบาย 

 2.3 อาคารเพ่ือประโยชนอื่น อาคารโครงสรางถาวรเพ่ือประโยชนอื่น ๆ นอกเหนือ จาก

อาคารสำนักงานและอาคารเพื่อการพักอาศัย เชน โรงงาน 

คลังสินคา เปนตน รวมทั้งรายจายเพ่ือยืดอายุการใชงาน

ของอาคารหรือดัดแปลง ตอเติมใหประสิทธิภาพการ

ทำงานดีข้ึนกวาเดิม 

 2.4 สวนปรับปรุงอาคาร รายจายที่เกิดจากการปรับปรุงอาคารที่องคกรปกรองสวน

ทองถิ่นเชา และอาคารที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่

ไดรับอนุญาตใหใช โดยไมเสียคาเชา เชน รายจายเพ่ือ

ดัดแปลงหรือตกแตงอาคาร ทั้งการก้ันหอง ปรับปรุงหอง

ใหม ติดตั้งครุภัณฑ Bild in ปูพื้นอาคารใหม เดินงาน

ระบบไฟฟา ระบบประปา ระบบปรับอากาศ เปนตน 

3 สิ่งปลูกสราง 

3.1 สิ่งปลูกสราง อาคารสิ่งปลูกสรางท่ีไมใชสวนหนึ่งของอาคาร แตสราง

ขึ้นมาในบริเวณเดียวกันกับอาคาร เชน ศาลา เสาธง 

โรงรถ โรงเรือนเลี้ยงสัตว  โรงเพาะชำ รั้ว เปนตน รวมถึง

รายจายเพ่ือดัดแปลงตอเติม หรือปรับปรุงสิ่งปลูกสราง ให

ประสิทธิภาพการทำงานดีข้ึนกวาเดิม 

 ครุภัณฑ 

4.1 ครุภัณฑสำนักงาน อุปกรณที่ใชในสำนักงาน เชน โตะทำงาน เกาอี้ทำงาน 

โตะประชุม ตูเก็บเอกสาร เครื่องถายเอกสาร 

เครื่องปรับอากาศ เครื่องฟอกอากาศ พัดลมระบาย

อากาศ กลองวงจรปด ตูนิรภัย ตูเหล็ก ตูไม โตะหมูบูชา 

ชุดรับแขก เครื่องโทรสาร เปนตน 

4.2 ครุภัณฑยานพาหนะฯ อุปกรณและยานพาหนะ ที่ใชในการขนสงหรือใชในการ

ดำเนินงาน ทั้งใชสำหรับเคลื่อนยายวัตถุสิ่งของหรือคน 

เชน รถยนต รถบรรทุก รถจักรยานยนต  เรือ เครื่องบิน 

เปนตน 

4.3 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ  

 

อุปกรณเก่ียวกับการผลิตและควบคุมกระแสไฟฟา และ

เก่ียวกับการรับ - สงคลื่นวิทยุ เพ่ือการติดตอสื่อสาร เชน 

เครื่องกำเนิดไฟฟา หมอแปลงไฟฟา เครื่องรับสงวิทยุ เปน

ตน 
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ลำดับ ประเภทสินทรัพย คำอธิบาย 

 4.4 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร ครุภัณฑใชเพ่ือการอบรม ถายทอด ประชาสัมพันธ 

โฆษณา เชน กลองถายรูป กลองถายวีดีโอ เครื่องฉาย

สไลด เครื่องฉายภาพขามศีรษะ จอรับภาพ โทรทัศน  

เปนตน 

4.5 ครุภัณฑการเกษตร ครุภัณฑใชเพ่ือเกษตรกรรม เชน รถไถ รถแทรคเตอร 

เครื่องพนยา เครื่องหวานปุย เครื่องนวดธัญพืช      

เครื่องสูบน้ำ เครื่องชั่ง เปนตน 

4.6 ครุภัณฑโรงงาน ครุภัณฑใชในโรงงาน เชน แทนพิมพ เครื่องทำเหรียญ

กษาปณ เครื่องตีตราและอัดแบบ เครื่องจักรกล      

เครื่องกลั่น เปนตน 

4.7 ครุภัณฑกอสราง ครุภัณฑใชในการกอสราง เชน เครื่องกระทุงดนิ     

เครื่องเชื่อมโลหะ เครื่องผสมคอนกรีต เครื่องพนสี  รถบด 

รถตักดิน เปนตน 

4.8 ครุภัณฑสำรวจ ครุภัณฑใชในการสำรวจ เชน กลองสองทางไกล เครื่อง

เจาะสำรวจ กลองวัดมุม เปนตน 

4.9 ครุภัณฑวิทยาศาสตรและ

การแพทย 

ครุภัณฑที่ใชเพ่ือการทดลองคนควาวิจัยและปฏิบัติการ

ทางวิทยาศาสตรและการปฏิบัติทางการแพทย เชน 

เครื่องตรวจหัวใจ เครื่องตรวจตา เครื่องตรวจเม็ดเลือด 

เตียงคนไข รถเข็น เครื่องวัดความกดอากาศ  

เครื่องตรวจสอบมาตรไฟฟา เครื่องวัดความถี่  

เครื่องตรวจสอบคณุภาพน้ำ เครื่องตรวจวิเคราะหสารเคมี 

กลองจุลทรรศน เปนตน 

4.10 ครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณที่เกี่ยวของกับเทคโนโลยีสารสนเทศและ

คอมพิวเตอร เชน เครืองคอมพิวเตอรแมขาย  

เครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลแบบตั้งโตะ  

เครื่องคอมพิวเตอรแบบพกพา เครื่องพิมพ 

 และอุปกรณสำหรับระบบเครือขาย เปนตน 

4.11 ครุภัณฑการศึกษา ครุภัณฑการศึกษา ประกอบดวยอุปกรณท่ีใชเพ่ือ 

การเรียนการสอน เชน โตะนักเรียน เกาอี้นักเรียน 

หุนจำลอง เปนตน 

 4.12 ครุภัณฑงานบานงานครัว ครุภัณฑประเภทงานบานงานครัว เชน เครื่องกรองน้ำ 

ตูเย็น เครื่องซักผา เตาอบ เตาแกส เครื่องตัดหญา เปนตน 
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ลำดับ ประเภทสินทรัพย คำอธิบาย 

 4.13 ครุภัณฑกีฬา ครุภัณฑกีฬา เพ่ือการออกกำลังกายและฝกซอม  

การแขงกีฬา เชน โตะปงปอง จักรยานออกกำลังกาย 

เหล็กยกน้ำหนัก เปนตน 

4.14 ครุภัณฑดนตร ี ครุภัณฑเพ่ือใชบรรเลงและฝกซอมดนตรี เชน เครื่อง

ดนตรีไทย เครื่องดนตรีสากล อุปกรณดนตรี เปนตน 

4.15 ครุภัณฑสนาม ครุภัณฑเพ่ือการปฏิบัติงานภาคสนาม เชน เตนท   

ถุงนอน เปล เตียงสนาม เปนตน 

4.16 ครุภัณฑอื่น ครุภัณฑประเภทอ่ืน ที่ไมไดจำแนกไวขางตน เชน อาวุธ

ปน เสื้อเกราะกันกระสุน เปนตน 

5 สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน 

5.1 ถนน ถนน และโครงขายการจราจรทางบก เพ่ือใชสำหรับ

สาธารณประโยชน 

5.2 สะพาน สินทรัพยโครงสรางพื้นฐานที่สรางข้ึน เพ่ือเชื่อมตอ

โครงขายการจราจรทางบก ในการขามทางเดินน้ำ 

ขนาดใหญ 

5.3 เขื่อน สินทรัพยโครงสรางพื้นฐานที่สรางข้ึนขวางก้ันลำน้ำ

ธรรมชาติที่กักเก็บน้ำไวใชทั้งเพ่ือการชลประทานและ 

เพ่ือประโยชนอ่ืนนอกจาการชลประทาน 

5.4 อางเก็บน้ำ สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน ประเภทอางเก็บน้ำที่สรางข้ึน

เพ่ือกักเก็บน้ำไวเพ่ือการชลประทานและเพ่ือการอื่น

นอกจากการชลประทาน 

5.5 สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐานอื่น สินทรัพยโครงสรางพื้นฐานอื่น นอกเหนือจากประเภท 

ถนน สะพาน เข่ือน อางเก็บน้ำตามที่ระบุขางตน 

6 สินทรัพยไมมีตัวตน 

6.1 โปรแกรมคอมพิวเตอร โปรแกรมคอมพิวเตอร ทั้งระบบ ซอฟตแวร แอพพลิเคชั่น 

และฐานขอมูล พัฒนาเว็บไซต พัฒนาระบบซอฟตแวร 

จัดทำโปรแกรมฐานขอมูลหองสมุด ติดตั้งโปรแกรม

ซอฟตแวร โปรแกรม Anti-Virus โปรแกรม E-book 

โปรแกรม E-Learning เปนตน 

6.2 สินทรัพยไมมีตัวตนอ่ืน สินทรัพยไมมีตัวตน นอกเหนือจากซอฟตแวร 

คอมพิวเตอร เชน สิทธิการเชา ใบอนุญาต ทรัพยสินทาง

ปญญา เปนตน 
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ลำดับ ประเภทสินทรัพย คำอธิบาย 

7 อสังหาริมทรัพยเพื่อการลงทุน 

7.1 อสังหาริมทรัพยเพ่ือการลงทุน - 

ที่ดิน 

ที่ดินที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นครอบครองเพ่ือหา

ประโยชนจากรายไดคาเชาหรือการเพ่ิมข้ึนของมูลคา

สินทรัพย 

7.2 อสังหาริมทรัพยเพ่ือการลงทุน - 

อาคาร 

อาคาร สวนของอาคาร (สวนควบอาคาร) ที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นครอบครองเพ่ือหาประโยชนจาก

รายไดคาเชา หรือการเพ่ิมขึ้นของมูลคาสินทรัพย 

 7.3 อสังหาริมทรัพยเพ่ือการลงทุน -      

สิ่งปลูกสราง 

สิ่งปลูกสราง ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินครอบครอง

เพ่ือหาประโยชนจากรายไดคาเชา หรือการเพ่ิมข้ึนของ

มูลคาสินทรัพย 

7.4 อสังหาริมทรัพยเพ่ือการลงทุน - 

อ่ืน 

อสังหาริมทรัพยอ่ืนๆ นอกเหนือจากที่กำหนด ที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นครอบครองเพ่ือหาประโยชนจาก

รายไดคาเชา หรือจากการเพ่ิมข้ึนของมูลคาสินทรัพย 

8 สินทรัพย - ภายใตสัญญาเชาการเงิน 

8.1 ที่ดิน - ภายใตสัญญาเชาการเงนิ ที่ดินที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีไวเพ่ือใชประโยชนใน

การดำเนินงาน ซึ่งเกิดจากการทำสัญญาเชาประเภท

สัญญาเชาการเงิน 

8.2 อาคาร - ภายใตสัญญาเชาการเงิน อาคารท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีไวเพ่ือประโยชนใน

การดำเนินงาน ซึ่งเกิดจากการทำสัญญาเชาประเภท

สัญญาเชาการเงิน 

8.3 สิ่งปลูกสราง - ภายใตสญัญาเชา

การเงิน 

สิ่งปลูกสรางท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีไวเพ่ือใช

ประโยชนในการดำเนินงาน ซึ่งเกิดจากการทำสัญญาเชา

ประเภทสัญญาเชาการเงิน 

8.4 ครุภัณฑ - ภายใตสัญญาเชา

การเงิน 

ครุภัณฑทุกประเภทท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีไวเพ่ือ

ใชประโยชนในการดำเนินงาน ซึ่งเกิดจากการทำสัญญา

เชาประเภทสัญญาเชาการเงิน 

8.5 โปรแกรมคอมพิวเตอร – ภายใต

สัญญาเชาการเงิน 

โปรแกรมคอมพิวเตอรที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีไว

เพ่ือใชประโยชนในการดำเนินงาน ซึ่งเกิดจากการทำ

สัญญาเชาประเภทสัญญาเชาการเงิน 

8.6 สินทรัพยไมมีตัวตนอ่ืน - ภายใต

สัญญาเชาการเงิน 

สินทรัพยไมมีตัวตนอ่ืนที่หนวยงานมีไวเพ่ือใชประโยชนใน

การดำเนินงาน ซึ่งเกิดจากการทำสัญญาเชาประเภท

สัญญาเชาการเงิน 
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การกำหนดหมายเลขพสัดุ 
การกำหนดหมายเลขพัสด ุในสวนของของสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินี 

(สอน.) และโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล (รพ.สต.) สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา 
ไดกำหนดหมายเลขพัสดุ ดวยตัวเลข 9 เลขหมาย แบงออกเปน 3 กลุม โดยหนาของหมายเลข  

ให ระบุวา “สอน.01”  / “รพ.สต.03”    
** โดยตัวเลข 2 ตัวทาย อางอิงตามประกาศองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา เรื่องกำหนด 

เลขประจำของเจาของเรื่องในองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา ลงวันที่ 28 กันยายน 2565  
มีรายละเอียดดังนี้  
1. สอน.แมปม (อำเภอเมือง)    ใชรหัส สอน.01 
2. สอน.อนาลโย (อำเภอเมือง)    ใชรหัส สอน.02 
3. รพ.สต.ตำบลจำปาหวาย (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.03 
4. รพ.สต.ตำบลทาจำป (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.04 
5. รพ.สต.ตำบลทาวังทอง (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.05 
6. รพ.สต.ตำบลบานตอม (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.06 
7. รพ.สต.ตำบลบานต๊ำ (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.07 
8. รพ.สต.ตำบลบานตุน (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.08 
9. รพ.สต.ตำบลบานสาง (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.09 
10. รพ.สต.ตำบลบานใหม (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.10 
11. รพ.สต.ตำบลแมกา (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.11 
12. รพ.สต.ตำบลแมนาเรือ (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.12 
13. รพ.สต.ตำบลแมใส (อำเภอเมือง)   ใชรหัส รพ.สต.13 
14. รพ.สต.บานรองคำหลวง ตำบลแมนาเรือ (อำเภอเมือง) ใชรหัส รพ.สต.14 
15. รพ.สต.บานหวยเคียน ตำบลแมกา (อำเภอเมือง) ใชรหัส รพ.สต.15 
16. รพ.สต.ตำบลดงเจน (อำเภอภูกามยาว)   ใชรหัส รพ.สต.16 
17. รพ.สต.ตำบลหวยแกว (อำเภอภูกามยาว)  ใชรหัส รพ.สต.17 
18. รพ.สต.บานเจน ตำบลดงเจน (อำเภอภูกามยาว) ใชรหัส รพ.สต.18 
19. รพ.สต.ตำบลเชียงบาน (อำเภอเชียงคำ)  ใชรหัส รพ.สต.19 
20. รพ.สต.ตำบลน้ำแวน (อำเภอเชียงคำ)   ใชรหัส รพ.สต.20 
21. รพ.สต.บานจำบอน ตำบลอางทอง (อำเภอเชียงคำ) ใชรหัส รพ.สต.21 
22. รพ.สต.บานปางมดแดง ตำบลอางทอง (อำเภอเชียงคำ) ใชรหัส รพ.สต.22 
23. รพ.สต.บานฝายกวาง ตำบลฝายกวาง (อำเภอเชียงคำ) ใชรหัส รพ.สต.23 
24. รพ.สต.ตำบลเชียงแรง (อำเภอภูซาง)   ใชรหัส รพ.สต.24 
25. รพ.สต.ตำบลภูซาง (อำเภอภูซาง)   ใชรหัส รพ.สต.25 
26. รพ.สต.ตำบลสวางอารมณ (อำเภอดอกคำใต)  ใชรหัส รพ.สต.26 
27. รพ.สต.ตำบลบานเหลา (อำเภอแมใจ)   ใชรหัส รพ.สต.27 
28. รพ.สต.ตำบลปาแฝก (อำเภอแมใจ)   ใชรหัส รพ.สต.28 
29. รพ.สต.ตำบลแมสุก (อำเภอแมใจ)   ใชรหัส รพ.สต.29 
30. รพ.สต.ตำบลศรีถอย (อำเภอแมใจ)   ใชรหัส รพ.สต.30 
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31. รพ.สต.บานดงอินตา ตำบลบานเหลา (อำเภอแมใจ) ใชรหัส รพ.สต.31 
32. รพ.สต.บานหนองสระ ตำบลปาแฝก (อำเภอแมใจ) ใชรหัส รพ.สต.32 
33. รพ.สต.บานหวยเจริญราษฎร (อำเภอแมใจ)  ใชรหัส รพ.สต.33 
34. รพ.สต.ปาตึง ตำบลแมใจ (อำเภอแมใจ)  ใชรหัส รพ.สต.34 
35. รพ.สต.ตำบลขุนควร (อำเภอปง)   ใชรหัส รพ.สต.35 
36. รพ.สต.ตำบลควร (อำเภอปง)    ใชรหัส รพ.สต.36 
37. รพ.สต.บานน้ำปุก ตำบลขุนควร (อำเภอปง)  ใชรหัส รพ.สต.37 
38. รพ.สต.บานปางคา ตำบลผาชางนอย  

(สสช.สิบสองปนนา/สสช.ปางมะโอ) (อำเภอปง)  ใชรหัส รพ.สต.38 
39. รพ.สต.บานมวง ตำบลงิม (อำเภอปง)   ใชรหัส รพ.สต.39 
40. รพ.สต.บานรองเอ่ียน (อำเภอปง)   ใชรหัส รพ.สต.40 
41. รพ.สต.บานสบขาม (สสช.ขุนกำลัง) (อำเภอปง)  ใชรหัส รพ.สต.41 
42. รพ.สต.บานสันติสุข (อำเภอปง)   ใชรหัส รพ.สต.42 
43. รพ.สต.ตำบลจุน (อำเภอจุน)    ใชรหัส รพ.สต.43 
44. รพ.สต.ตำบลทุงรวงทอง (อำเภอจุน)   ใชรหัส รพ.สต.44 
45. รพ.สต.ตำบลพระธาตุขิงแกง (อำเภอจุน)  ใชรหัส รพ.สต.45 
46. รพ.สต.ตำบลลอ (อำเภอจุน)    ใชรหัส รพ.สต.46 
47. รพ.สต.ตำบลหงสหิน (อำเภอจุน)   ใชรหัส รพ.สต.47 
48. รพ.สต.ตำบลหวยยางขาม (อำเภอจุน)   ใชรหัส รพ.สต.48 
49. รพ.สต.บานรองยาง ตำบลลอ (อำเภอจุน)  ใชรหัส รพ.สต.49 
50. รพ.สต.บานศรมีาลัย ตำบลจุน (อำเภอจุน)  ใชรหัส รพ.สต.50 
51. รพ.สต.บานสักลอ ตำบลหงสหิน (อำเภอจุน)  ใชรหัส รพ.สต.51 
52. รพ.สต.ตำบลสระ  

(สสช.นาบัว/สสช.หวยกางปลา) (อำเภอเชียงมวน)  ใชรหัส รพ.สต.52 
53. รพ.สต.บานไชยสถาน (อำเภอเชียงมวน)  ใชรหัส รพ.สต.53 
54. รพ.สต.บานปน (อำเภอเชียงมวน)   ใชรหัส รพ.สต.54 

 
ตัวอยาง รพ.สต. ตำบลจำปาหวาย (อำเภอเมือง)   
  

                       กลุมที่ 1         กลุมที่ 2                 กลุมที่ 3 

    รพ.สต.03 -  -  -  
 

กลุมที่ 1  (3 เลขหมายแรก) หมายถึง เลขรหัสของประเภทพัสดุ ตามบัญชีเลขรหัสพัสดุที่ดิน 
และสิ่งกอสราง (พ.ด.5)  หรือบัญชีเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด. 6)   

กลุมที่ 2   (2 เลขหมายกลาง)  หมายถึง เลข 2 ตัวทายของ พ.ศ. ที่ไดมาของพัสดุ  
กลุมที่ 3   (4 เลขหมายสุดทาย) หมายถึง ลำดับพัสดุประเภทเดียวกัน ตั้งแต 0001 เปนตนไป  
เชน จัดซื้อครุภัณฑสำนักงาน (เกาอ้ี) จำนวน 3 ตัว เมื่อ 20 ธันวาคม 2566  (ปงปม. 2567)  

กำหนดเลขรหัสพัสดุ ดังนี้ รพ.สต.03-401-66-0003, รพ.สต.03-401-66-0004, รพ.สต.03-401-66-0005 
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 ทะเบียนพัสดุท่ีดินและสิ่งกอสราง พ.ด.1 (สีเขียว)   

นำไปลงทะเบียนที่ดินและสิ่งกอสราง  อาคารสำนักงาน อาคารโรงจอดรถ บานพักหรืออาคารอื่นๆ ฯลฯ 
 

 
 
 

แบบทะเบียนพัสดทุี่ดินและส่ิงปลูกสราง และครุภัณฑ (พด.1- พด.6) 



13 
 

 
 

คำอธิบายแบบทะเบียนพัสดุ ที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด. 1) 
                  ทะเบียนพัสดุมีขนาดกวาง 25 เซนติเมตร ยาว 36 เซนติเมตร ใชสำหรับพัสดุท่ีดินและ
สิ่งกอสราง ทะเบียนพัสดุ จำนวน 1 แผน ตอพัสดุหนึ่งหนวย (แบบ พ.ด. 1 ใหกระดาษสีเขยีว) 
 

หนา 1 
หมายเลข 1        ใหระบุประเภทพัสดุตามประเภทพัสดุในบัญชีเลขรหัสที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด. 5)  เชน 
                        ประเภทการพาณิชย ประเภทท่ีอยูอาศัย เปนตน 
หมายเลข 2        เลขรหัสพัสดุประกอบดวยตัวเลข 9 เลขหมาย แบงออกเปน 3 กลุม 
                  กลุมที่ 1 (3 เลขหมายแรก) หมายถึง เลขรหัสพัสดุตามบัญชีเลขรหัสพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด. 5) 
                  กลุมที่ 2  (2 เลขหมายกลาง) หมายถึง เลข 2 ตัวทายของ พ.ศ. ที่ซื้อ/จางหรือไดมาซึ่งพัสดุนั้น 

             กลุมที ่3  (4 เลขหมายสุดทาย) หมายถึงลำดับพัสดุ ประเภทเดียวกันตั้งแต 0001 เปนตนไป 
                                   เชน เทศบาลตำบลศรรีาชา ซื้อที่ดินเพ่ือกอสรางหอประชุมเทศบาล เมื่อ พ.ศ. 2510  
                                   จำนวน1 ไร เลขรหัสพัสดุจะเปน ดังนี ้001- 10- 0001 ตอมาเมื่อ พ.ศ. 2515   
                                   มีผูอุทิศใหเทศบาล ตำบลศรีราชา จำนวน 2 ไร ก็ใหกรอกเลขรหัสในทะเบียนพัสด ุ          
                                    แผนใหม  ดังนี ้001- 15 -0002   เปนตน 
หมายเลข 3       ใหระบุชื่อของพัสดุนั้น ๆ เชน (พัสดุประเภทการพาณิชย) ชื่อพัสดุตลาด เปนตน 
หมายเลข 4       ใหระบุที่ตั้งของพัสดุวาตั้งอยูที่ใด เชน ฝายชาง โรงเรียนเทศบาลประชาอุปถัมภ เปนตน 
หมายเลข 5       ใหระบุลักษณะการที่ไดกรรมสิทธิ ์เชน ซื้อ จาง แลกเปลี่ยนหรือมีผูอุทิศให เปนตน 
หมายเลข 6       ใหระบุเลขที่และวัน เดือน ป ของหนังสือที่อนุมัติ เชน ที่ มท 0407/779 ลงวันที ่18 มกราคม 
2528 เปนตน 
หมายเลข 7       ใหระบุราคาพัสดุนั้นตอหนวยและระบุชื่อเจาของงบประมาณ 
หมายเลข 8       ใหระบุชนิดของเอกสารสิทธิ์และเลขที่เอกสารสิทธิ์ของพัสดุ เชน โฉนดท่ีดินเลขที.่................. 
                     ตราจองเลขที.่......................... เปนตน 
หมายเลข 9       ใหระบุชื่อผูจาง ผูขายหรือผูให 
หมายเลข 10     ใหระบุจำนวนเนื้อที่ตามหลักฐานเอกสารสิทธิ ์
หมายเลข 11     ใหระบุลักษณะของโรงเรือนวาเปนอาคารเดี่ยวหรืออาคารแถว เปนตึกหรือไม หรือครึ่งตึกครึ่ง    
                      ไมและระบุจำนวนชั้นของอาคาร 
หมายเลข 12     ใหระบุลักษณะ ชนิด และขนาดของพัสดุที่ไมสามารถจัดเขาอยูในประเภทที่ดินหรือโรงเรือน 
                      ตามหมายเลข 10 หรือหมายเลข 11 
หมายเลข 13     ถาพัสดุมีคาเสื่อราคาใหคำนวณคาเสื่อมราคาของพัสดุเมื่อมีการสำรวจพัสดุประจำ ปแตละป 
                     เม่ือพน 5 ป ใหงดคำนวณคาเสื่อมราคาเฉพาะในทะเบียนนี้ 
หมายเลข 14    ถาพัสดุมีมูลคาเพิ่มขึ้นใหคำนวณมูลคาเพิ่มข้ึนเชนเดียวกับลักษณะการประเมินราคาที่ดินโดย 
                     อนุโลมเม่ือมีการสำรวจพัสดุประจำปทุกปที่ 4 
หมายเลข 15     (1) ใหระบุวัน เดือน ป ที่จำ หนายพัสดุ 

                  (2) ใหระบุวิธีการจำ หนายพัสด ุเชน ขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพหรือทำ ลาย เปนตน 
                      (3) ใหระบุเลขที่และวัน เดือน ป ของหนังสือที่อนุมัติใหจำ หนายพัสดุ 
                      (4) ใหระบุจำนวนเงนิท่ีไดจากการจำ หนายพัสดุนั้น (ถาม)ี 

  (5) ใหระบุจำนวนเงินที่ไดจากการจำหนายพัสดุวามีผลกำไรหรือขาดทุนเมื่อเปรียบเทียบกับ
ราคาพัสดุตอหนวยตาม หมายเลข 7 



14 
 

 
หมายเลข 16      (1) ใหระบุ พ.ศ. ที่ไดมีการจัดหาผลประโยชนในพัสดุ 
                       (2) ใหกรอกรายการวาพัสดุนั้นใหเชาหรือไดจัดหาผลประโยชนโดยวธิใีดชื่อผูเชาและ  
                       ระยะเวลาการเชา (โดยยอ) 

   (3) ใหระบุจำนวนเงินผลประโยชนที่ไดรับเปนรายเดือนหรือรายป 
หมายเลข 17      (1) ใหระบุ พ.ศ. ที่สวนราชการนั้นไดรับพัสดุไปดูแลรับผิดชอบ 
                        (2) ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีดูแลรับผิดชอบพัสด ุเชน สำนักปลัด  ฝาย…………………. เปนตน 
                        (3) ใหระบุชื่อ - สกุล และตำแหนงหัวหนาสวนราชการซึ่งดูแลรับผิดชอบพัสด ุเชน     

 นางแสงใจ   ศรีสวาง  นักวิชการสาธารณสุข  
 นายเขียว ใจซื่อ   ผูอำนวยการ รพ.สต……………………… 
 นายสวาง  ลํ้าคา  พยาบาลวิชาชีพ  รพ.สต..................... เปนตน 

หมายเลข 18      ใหปดรูปถายของพัสดุ  (ถาม)ี และหรือทำแผนผังท่ีตั้งของพัสดุโดยสังเขป 
 

หนา 2 
 
หมายเลข 1            หมายถึง ลำดับครั้งท่ีมีการซอม หรือปรับปรุงพัสดุ 
หมายเลข 2            (1) ใหระบุเลขที่ของหนังสืออนุมัติใหซอมหรือปรับปรุงพัสดุ 

  (2) ใหระบุวัน เดือน ป ของหนังสืออนุมัติใหซอมหรือปรับปรุงพัสดุ 
หมายเลข 3           ใหกรอกรายการที่ไดทำ การซอมหรือปรับปรุงพัสดุ เชน เปลี่ยนกระเบื้องหลังคา 10 แผน  
เปนตน 
หมายเลข 4           ใหระบุจำนวนเงินที่ใชจายในการซอมหรือปรับปรุงพัสดุ เชน แตละครั้ง 
หมายเลข 5           ใหระบุชื่อบุคคลหรือบริษัทผูรับจางซอมหรือปรับปรุงพัสดุ 

------------------------------ 
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 ทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและยานพาหนะ พ.ด.2 (สีเหลือง)  
นำไปลงทะเบียนคุมทรัพยสิน ไดแก ครุภัณฑ โดยแยกเปนแตละประเภท 
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คำอธิบายแบบทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด.2) 
ทะเบียนพัสดุมีขนาดกวาง 25 เซนติเมตร ยาว 36 เซนติเมตร ใชสำหรับพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและ

สัตวพาหนะ ทะเบียนพัสด ุ1 แผน ตอพัสดุหนึ่งหนวย  (แบบ พ.ด. 2 ใหกระดาษ สีเหลือง ) 
 

หนา 1 
หมายเลข 1       ใหระบุประเภทพัสดุตามประเภทพัสดุในบัญชีเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ   
                     (พ.ด.6) เชน ประเภทโยธา ประเภทของใชสำนักงาน เปนตน 
หมายเลข 2      เลขรหัสพัสดุประกอบดวยตัวเลข 9 เลขหมาย  แบงออกเปน 3 กลุม  คือ 
                    กลุมที่ 1  (3 เลขหมายแรก)  หมายถึง เลขรหัสพัสดุ ตามบัญชีบัญชีเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ 
                                     ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด. 6) 
                   กลุมที่ 2  (2 เลขหมายกลาง)  หมายถึง เลข 2 ตัวทายของ พ.ศ.ที่ซื้อ จาง หรือไดมาซึ่งพัสดุ นั้น 
                   กลุมที่ 3  (4 เลขหมายสุดทาย) หมายถึง ลำดับพัสดุประเภทเดียวกัน  ตั้งแต 0001 เปนตนไป 

เชน รพ.สต.ตำบลจำปาหวาย  ซื้อรถยนตนั่ง เพ่ือใชในราชการ   
เมื่อ พ.ศ. 2560  จำนวน 1 คัน  เลขรหัสพัสดุจะเปน ดังนี้ 
 รพ.สต.03-001-60-0001  
ตอมามีผูอุทิศรถยนตนั่ง เมื่อ พ.ศ. 2565 เพ่ิม จำนวน 1 คนั ก็ใหกรอกเลขรหัส
พัสดุในทะเบียนพัสดุแผนใหม ดังนี ้รพ.สต.03-001-65-0002 เปนตน 

หมายเลข 3     ใหระบุชื่อของพัสดุนั้น ๆ เชน  (ครุภัณฑสำนักงาน)  ชื่อพัสด ุโตะ  เกาอี้  ตู  เปนตน 
หมายเลข 4     ใหระบุที่ตั้งของใบสงของที่ซื้อมา หรือ เลขท่ี... – เลมที่.....ของใบเสร็จรับเงิน 
หมายเลข 5     ใหระบุชื่อผูผลิตสินคา หรือตราเครื่องหมายสินคา 
หมายเลข 6     ใหระบุแบบ ชนิด  และลักษณะของพัสดุ  หรือรูปพรรณของปศุสัตวและสัตวพาหนะ 
หมายเลข 7     ใหระบุหมายเลขประจำ พัสดุที่กำกับมาจากโรงงานผลิต เชน เครื่องพิมพดีด เครื่องถายเอกสาร 
                    เปนตน พัสดุบางอยางที่ผูผลิตไมไดกำหนด เลขหมายประจำ ไวในพัสดุนั้น  เชน โตะ ตู ก็ให 
                    เวนชองนี้วางไว 
หมายเลข 8     ใหระบุหมายเลขเครื่องยนต ของรถยนต 
หมายเลข 9     ใหระบุหมายเลขเครื่องของรถยนต  (ตัวถัง หรือแคชชี) 
หมายเลข 10   ใหระบุหมายเลขทะเบียนรถยนตตามปายทะเบียนของกรมตำรวจ หรือกรมการขนสงทางบก  
                    หรือระบุเลขทะเบียนตั๋วรูปพรรณของ  ปศุสัตวและสัตวพาหนะ 
หมายเลข 11   ใหระบุสีของพัสดุที่ไดมาครั้งแรกและเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงสีของพัสดุในภายหลัง ก็ใหหมายเหตุ 
                    ไวในชองหมายเหตุ หรือระบุสีของปศุสัตวและสัตวพาหนะ 
หมายเลข 12   ใหระบุรายการอ่ืนเพ่ิมเติม (ถามี ) 
หมายเลข 13   (1) ใหระบุวัน เดือน ป ที่สิ้นสุดการรับประกันของผูขายหรือผูรับจาง 
                    (2) ใหระบุชื่อบริษัทผูรับประกันของผูขายหรือผูรับจาง 
                    (3) ใหระบุวัน เดือน ป ที่ทำ สัญญาประกันพัสดุ 
หมายเลข 14    ใหระบุชื่อบริษัท ฯ หางราย ผูขาย ผูรับจางหรือผูให 
หมายเลข 15    ใหระบุลักษณะการที่ไดกรรมสิทธิ ์วัน เดือน ป ที่ไดกรรมสิทธิ์ในพัสดุนั้น 
หมายเลข 16    ใหระบุราคาพัสดุนั้นตอหนวยและระบุชื่อเจาของงบประมาณ 
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หมายเลข 17     ถาพัสดุมีคาเสื่อมราคาใหคำนวณคาเสื่อมราคาของพัสดุ เมื่อมีการสำรวจพัสดุประจำปแตละป 
                       เมื่อพน 5 ปแลว ใหงดคำนวณคาเสื่อมราคาเฉพาะในทะเบียนนี้ 
หมายเลข 18     (1) ใหระบุวัน เดือน ป ที่จำหนายพัสดุ 
                      (2) ใหระบุวิธีการจำ หนายพัสด ุเชน ขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือทำ ลาย เปนตน 
                      (3) ใหระบุเลขที่และวัน เดือน ป ของหนังสือที่อนุมัติใหจำ หนายพัสดุ 
                      (4) ใหระบุจำนวนเงนิท่ีไดจากการจำ หนายพัสดุวามีผลกำ ไรหรือขาดทุน เมื่อเปรียบเทียบกับ 
                              ราคาตอหนวยของพัสดุตามหมายเลข 16 
หมายเลข 19      (1) ใหระบุ พ.ศ. ที่ไดมีการจัดหาผลประโยชนในพัสดุ 
                       (2) ใหกรอกรายการวาพัสดุนั้นวาใหเชาหรือไดจัดหาผลประโยชนโดยวิธีใด ชื่อผูเชาและระยะ 
                               เวลาการเชา (โดยยอ) 
                        (3) ใหระบุจำนวนเงินผลประโยชนท่ีไดรับเปนรายเดือนหรือรายป 
หมายเลข 20       (1) ใหระบุ พ.ศ. ที่สวนราชการนั้นไดรับพัสดุไปดูแลรับผิดชอบ 
                        (2) ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีดูแลรับผิดชอบพัสด ุเชน กองคลัง ฝายบริหารงานทั่วไป เปนตน 
                        (3) ใหระบุชื่อ-สกุล และตำแหนง หัวหนาสวนราชการซึ่งดูแลรับผิดชอบพัสด ุ 
                              เชน  นายประวัต ิวงศไทย ปลัดเทศบาล เปนตน 
หมายเลข 21       ใหปดรูปถายของพัสดุ (ถามี) และหรือทำ แผนผังท่ีตั้งของพัสดุโดยสังเขป 
 
 
 

หนา 2 
หมายเลข 1       หมายถึง ลำ ดับครั้งท่ีมีการซอมหรือปรับปรุงพัสดุ 
หมายเลข 2       (1) ใหระบุเลขที่ของหนังสืออนุมัติใหซอมหรือปรับปรุงพัสดุ 
                       (2) ใหระบุวัน เดือน ป ของหนังสืออนุมัติใหซอมหรือปรับปรุงพัสดุ 
หมายเลข 3        ใหกรอกรายการที่ไดทำ การซอมหรือปรับปรุงพัสดุ เชน เปลี่ยนลูกยางรีดกระดาษพิมพดีด 
                       จำนวน 3 อัน เปนตน 
หมายเลข 4        ใหระบุจำนวนเงินที่ใชจายในการซอมหรือปรับปรุงพัสด ุเชนแตละครั้ง 
หมายเลข 5       ใหระบุชื่อบุคคลหรือบริษัทผูรับจางซอมหรือปรับปรุงพัสดุ 
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 บัญชีงบหนาประจำเลขรหัสพัสดุ ตามแบบ พ.ด.3 (สีสม) 
นำรายการครุภัณฑทั้งหมด แยกตามประเภทสินทรัพยตามรหัส ( พ.ด.5 - พ.ด. 6) 
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คำอธิบายแบบบัญชีงบหนาประจำ เลขรหัสพัสด ุ(พ.ด.3) 
                   บัญชีงบหนาประจำ เลขรหัสพัสดุขนาดกวาง 26 เซนติเมตร ยาว 36 เซนติเมตร ใชสำหรับงบ
หนาทะเบียนพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด.1) หรือทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด.2) 
แลวแตกรณเีฉพาะพัสดุที่มีเลขรหัสพัสดุ 3 เลขหมายแรกตรงกัน (แบบ พ.ด. 3)  (ใชกระดาษสีสม) 
 
หมายเลข 1 ใหระบุประเภทรหัสพัสดุตามบัญชีเลขรหัสพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด.5) หรือบัญชีเลขรหัสพัสดุ 
                 ครภุัณฑปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด.6) แลวแตกรณ ีเชน พัสดุครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ  
                 ประเภทรถยนตนั่ง เลขรหัสพัสดุ ไดแก 001 เปนตน 
หมายเลข 2     เลขรหัสพัสดุประกอบดวยตัวเลข 9 เลขหมาย แบงออกเปน 3 กลุม 
        กลุมที่ 1  (3 เลขหมายแรก)  หมายถึง เลขรหัสพัสดุตามบัญชีบัญชีเลขรหัสพัสดุที่ดินและสิ่ง 
                  กอสราง (พ.ด.5) หรือบัญชีเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตว และสัตวพาหนะ (พ.ด.6)แลวแตกรณี 
           กลุมที่ 2  (2 เลขหมายกลาง) หมายถึง เลข 2 ตัวทายของ พ.ศ. ที่ซื้อ/จาง หรือไดมาซึ่งพัสดุนั้น 
       กลุมที่ 3  (4 เลขหมายสุดทาย) หมายถึง ลำ ดับพัสดุประเภทเดียวกันตั้งแต 0001 เปนตนไป 
          เชน สุขาภิบาลอาวอุดมซื้อรถยนตนั่งเพ่ือใชในราชการเมื่อ พ.ศ. 2510 จำนวน 1 คัน เลขรหัส 
          พัสดุจะเปนดังนี้ 001 10 0001 ตอมาเมื่อ พ.ศ. 2515 มีผูอุทิศรถยนตนั่งในสุขาภิบาลอาวอุดม 
      จำนวน 1 คัน ก็ใหกรอกเลขรหัสพัสดุในทะเบียนพัสดุแผนใหมดังนี ้001 15 0002 เปนตน 
หมายเลข 3    ใหระบุชื่อของพัสดุตามบัญชีเลขรหัสพัสดุที่ดินและสิ่งกอสราง (พ.ด.5) หรือบัญชีเลขรหัสพัสด ุ 
                    ครุภัณฑ ปศุสัตวและสัตวพาหนะ (พ.ด.6) เชน เลขรหัสพัสดุตามบัญชีเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ  
                    ปศสุัตวและสัตวพาหนะ(พ.ด.6)  001 ชื่อพัสดุจะไดแก รถยนตนั่ง เปนตน 
หมายเลข 4     ใหระบุวัน เดือน ป ที่ไดรับกรรมสิทธิ์ในพัสดุนั้น 
หมายเลข 5     ใหระบุพัสดุนั้นตอหนวย 
หมายเลข 6     ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีใชหรือดูและรับผิดชอบพัสดุ เชน สำนักปลัด กองชาง เปนตน 
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 บัญชีวัสด ุ(พ.ด.4) 
เพ่ือบันทึก ตามรายละเอียดของวัสดุ  โดยแยกระบุแตละชนิด ตามประเภท  เชน  
วัสดุสำนักงาน เชน  ดินสอ ปากกา กระดาษ / วัสดุคอมพิวเตอร เชน หมึก โทเนอร  
วัสดุงานบานงานครัว  เชน น้ำยาลางหองน้ำ น้ำยาลางจาน ผงซักฟอก 
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คำอธิบายแบบบัญชีวัสด ุ(พ.ด.4) 
(1) ใหกรอกเลขแผนที่ตาม ลำดับชนิดของวัสดุ และทับดวยลำดับหนาบัญชีของวัสดุชนิดนั้น ใน

กรณีใชแผนเดียวไมพอ เชน มีวัสดุ 100 ชุด ควรใหลำดับเลขแผนที่ 1 ถึง 100 ชนิดใดลงบัญชีหนาเดียวไมพอ
ใหทำ เครื่องหมายทับ ( / ) แผนที ่1 หนา 1 ก็กรอกวา 001 /1 หนา 2 ก็กรอกวา 001/2 เปนตน 

สำหรับหนวยงานที ่มีว ัสดุจำนวนมากชนิด ควรใหลำดับประเภท ชนิดและหนาเพื ่อทราบวา 
ประเภทใด มีก่ีชนิด เชนประเภทลำดับที ่1 ชนิดท่ี 99 หนา 1 ก็กรอกวา 01/099/1 
                   (2) ใหระบุหนวยงานซึ่งทำ หนาที่ควบคุมหรือเก็บรักษาวัสดุเพ่ือจายใหแกหนวยงานอ่ืน 
                   (3) ใหระบุชื ่อประเภทของวัสดุตามที ่กำหนดในหนังสือการ จำแนกประเภทรายจาย ตาม
งบประมาณของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ทั้งนี้ ไมรวมถึงพัสดุ ประเภทครุภัณฑ 
                   (4) ใหระบุชื่อหรือชนิดของวัสดุ เชน ดินสอดำ ดินสอสี ดินสอเขียนแบบ เปนตน และหาก
หนวยงานใดตองการแยกชนิดยอยลงไปอีก โดยจัดทำ บัญชีควบคุมยอยลงไปก็ได เชน ดินสอดำ 2B หรือดินสอสี
แดง เปนตน 
                   (5) ใหระบุหนวยตามลักษณะของวัสดุและปริมาณท่ีใช เชน หนวยพัสดุกลางอาจใชหนวยนับของ 
ดินสอเปนโหล หนวยงานยอยอาจใชหนวยนับของดินสอเปนแทง แตทั้งนี้หนวยนับสำ หรับชองรับ ชองจาย และ
ชองคงเหลือจะตองเปนอยางเดียวกัน 
                   (6) ใหระบุจำนวนอยางสูงที่สมควรจะเก็บไวในคลังพัสดุ และจำนวนอยางตํ่าที่หากไมจัดหา
เพ่ิมเติมจะทำใหงานของทางราชการเสียหาย 
                   (7)  ใหระบุเลขที่เอกสารลำดับที่รับหรือจายแลวแตกรณี โดยควรแยกเปนเอกสารฝายรับ (ร) 
และเอกสารฝายจาย (จ) แตละใหแตละฝายลงเลขที่ลำ ดับที ่1 ใหมเมื่อขึ้นปงบประมาณ ฝายรับเริ่มตั้งแตลำดับ 
ร.1 ร.2 ร.3 ฯลฯ 
                    หมายเหตุ การยอกยอดมาจากปเกาใชแบบบัญชีวัสดุแผนใหมทุกครั้ง 
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 บัญชีเลขรหัสพัสดุท่ีดินและสิ่งกอสราง (พ.ด.5) 

 

 

 บัญชีเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ ปศุสัตว และสัตวพาหนะ (พ.ด.6) 

 

 

** ใหจัดทำไวเปนเลมเฉพาะ สำหรับใชในหนวยงานของตนเอง 
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การเบิกจายพัสด ุ
การควบคุมวัสดุ (การเบิก – จายวัสดุ) เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด ๑๓ การบริหารพัสด ุ
มาตรา ๑1๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและลุแสที่สที่อยูใบความครอบครอบ ใหมีการ

ใชและการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากที่สุด 
มาตรา ๑1๓ การดำเนินการตามมาตรา ๑1๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม 

การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหนายพัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 
และตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 หมวด 

๙ การบริหารพัสดุ 
ขอ ๒๐๔ การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานของรัฐ ใหหัวหนางานที่ตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิก 
ขอ ๒๐๕ การจายพัสดุ ใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่เกี ่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที ่ไดรับ

มอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐเปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั่งจายพัสดุ ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความ
ถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี) แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทกุครั้งท่ีมีการจาย และเก็บใบเบิกจายไว
เปนหลักฐานดวย 

ขอ ๒๐๖ หนวยงานของรัฐใดมีความจำเปนจะกำหนดวิธีการเบิกจายพัสดุจายเปนอยางอื่นใหอยู 
ในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานของรัฐนั้น โดยใหรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยและสำนักงานการตรวจเงิน
แผนดินทราบดวย 

 
ขอบเขตของงาน 

การควบคุมวัสดุ (การเบิก – จายวัสดุ) ตองมีการควบคุมและเก็บรักษาใหเปนระเบียบขางตน ให 
ควบถวน ถูกตอง ตรวจสอบได ตรงตามทะเบียนคุมวัสดุ /บัญชีวัสดุ (พ.ด.4) แตไมรวมถึงการดำเนินการ 
ในระบบ GFMIS 
 
ชั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ผูตองการใชพัสดุ จัดทำบันทึกเพื่อขอเบิกพัสดุ พรอมทั้ง ใบเบิกพัสดุ ใหระบุรายการ และจำนวน 

ที่ตองการเบิก  โดยให “หัวหนางานที่ตองใชพัสดุ” เปน “ผูเบิก” 

2. เจาหนาที่พัสดุ ตรวจสอบรายการเบิกจายในทะเบียนคุมวัสดุ เพื่อรอการเบิกจายตอไป 

3. นำเสนอ ผอ.รพ.สต. เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิก ในฐานะ“หัวหนาหนวยพัสดุ”เปน“ผูสั่งจายพัสด”ุ 

4. เจาหนาที่พัสดุ ทำการเบิกจายพัสดุออกจากคลัง และตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกพัสดุ 

รวมทั้งเอกสารประกอบ (ถามี) และลงนาม เปน “ผูจายพัสด”ุ 

5. ผูตองการใชพัสดุ ตรวจสอบรายการพัสดุที่ไดรับมอบ และลงนาม เปน “ผูรับพัสดุ”  

6. เจาหนาที่พัสดุ ลงบัญชีหรือทะเบียนคุม ทุกครั้งท่ีมีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
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 ใบเบิกพัสด ุ

 
องคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา 

ใบเบิกวัสดุงานบานงานครัว 

ใบเบิกเลขที่............................. 

หนวยงานผูเบิก..................................................... 

วันที่...................เดือน.....................................พ.ศ.................. 

 ขาพเจา.......................................................................ตำแหนง.............................................................. 

ขอเบิกวัสดุงานบานงานครัว เพ่ือใชในการปฏิบัติงานใน...................................................................................... 

โดยให ....................................................................................ตำแหนง................................................................ 

เปนผูรับพัสดุ ตามรายการเบิกพัสดุงานบานงานครัว ดังนี้ 

ลำดับ
ที ่

รายการ จำนวน หมายเหตุ 
ขอเบิก เบิกได 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

(ลงชื่อ)......................................................ผูเบิก   (ลงชื่อ)......................................................ผูสั่งจาย 

        (.....................................................)           (.....................................................) 

ตำแหนง........................................................  ตำแหนง........................................................ 

 

 

(ลงชื่อ).....................................................ผูรับพัสดุ  (ลงชื่อ)...................................................ผูจายพัสด ุ

        (.....................................................)           (.....................................................) 

ตำแหนง..........................................................  ตำแหนง........................................................ 
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การยืม 
เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด ๑๓ 

การบริหารพัสด ุ
มาตรา ๑1๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและลุแสที่สที่อยูใบความครอบครอบ ใหมีการ

ใชและการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากที่สุด 
มาตรา ๑1๓ การดำเนินการตามมาตรา ๑1๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม 

การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหนายพัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 
 
และตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 หมวด 

๙ การบริหารพัสดุ 
ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได 
ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผล

และกำหนดวันสงคนื โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี ้
(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 

 

ขอ ๒๐๙ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคนืใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแชมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย
ของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตาม
ราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี ้

(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 

(๒) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง
พัทยา แลวแตกรณี กำหนด 

(๓) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักแกทีหนวยงานของรัฐนั้นกำหนด 
 

ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชสิ ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อ
หนวยงานของรัฐผู ยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั ้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการและ
หนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และให
มีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด 
และปริมาณเชนเดียวกันสงคนืใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ ๒11 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนใหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป 
คืนภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกำหนด 
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ดังนั้น เพ่ือใหการยืมพัสดุและครุภัณฑ เปนไปพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ใหเหมาะสมสอดคลองกับ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ สวนที่ ๒ การยืม ขอ ๒๐๗ ขอ ๒๐๘ และขอ ๒๐๙  ไดกำหนดหลักเกณฑ 

วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ซึ่งการใหยืมพัสดุ (ครุภัณฑหรือ

วัสดุคงทน) เพื่อประโยชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น สวนราชการ หรือเพื่อประโยชนโดยรวมขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน หรือที่เปนประโยชนเก่ียวเนื่องกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

องคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา จึงไดกำหนดหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ 

(ครุภัณฑหรือวัสดุคงทน) ดังตอไปนี้ 

๑. หลักเกณฑการใหยืมครุภัณฑหรือพัสดุ ดังนี ้

๑.๑ ใหผูยืมพัสดุและครุภัณฑ หามนำพัสดุหรือครุภัณฑท่ียืมไปใชในกิจการสวนตัว จะตองนำไปใช

เพ่ือประโยชนตอสวนรวมและเปนประโยชนตอทางราชการเทานั้น 

๑.๒ ในการยืมพัสดุ/ครุภัณฑ ใหผู ยืม ทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบที่ 

อบจ.พะเยา กำหนด และใหแสดงเหตุผลความจำเปนที่จะนำพัสดุ/ครุภัณฑนั้นไปใช และใหกำหนดวันสงสงคืน

พัสดุ/ครุภัณฑใหชัดเจน 

๑.๓ การยืมพัสดุ/ครุภัณฑระหวางหนวยงานของรัฐ ผูยืมจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐผูใหยืม (นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา) 

1.๔ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที ่ของหนวยรานของรัฐเด ียวกัน จะตองไดร ับอน ุม ัติ  

จากหัวหนาหนวยงานซึ ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น (ผูอำนวยการกองแตละกอง) แตถายืมไปใชนอกสถานที ่ของ

หนวยงานของรัฐ (รวมทั้งหนวยงานใตสังกัด) จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ (นายกองคการ

บริหารสวนจังหวัดพะเยา) 

๒. การสงคืนพัสดุ/ครุภัณฑ 

๒.๑ ผูยืมพัสดุ/ครุภัณฑจะตองนำพัสดุ/ครุภัณฑ นั้น มาสงคืนใหในสภาพที่เรียบรอย หากเกิดการ

ชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแชมใหคงสภาพ โดยเสียคาใชจายเอง 

หรือชดใชเปนพัสดุ/ครุภัณฑ ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยู

ในขณะยืม 

๒.๒ เมื ่อครบกำหนดสงคืน ผูยืมตองดำเนินการสงมอบครุภัณฑหรือพัสดุคงทนนั้น คืนตอ 

องคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา ตามวันเวลาที่กำหนด 

๓. ขอกำหนดอ่ืนๆ 

๓.๑ ผูยืมตองมารับ หรือตรวจนับพัสดุครุภัณฑ ที่ยมืนั้น ดวยคนเอง หรืออาจมอบอำนาจ ใหบุคคล

อื่นมารับแทนก็ได พรอมจัดหาพาหนะ รับ-สง รวมทั้งจะตองรับผิดขอบคาใชจายหรือคาเสียหาย หากมีหรือ

เกิดขึ้นในระหวางการขนยายพัสดุ/ครุภัณฑนั้น 

๓ ๒ ในการพิจารณาอนุมัติ หรือไมอนุมัติใหยืมพัสดุ/ครุภัณฑขององคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา

ใหผูยืมรายหนึ่งรายใดนั้น ข้ึนอยูกับดุลยพินิจและความเหมาะสม ทั้งนี้เพ่ือประโยชนของทางราชการเปนสำคัญ 
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  ใบยืมพัสดุ (ครุภัณฑ) 
 

องคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา 
ใบยืมพัสด ุ(ครุภัณฑ) 

 

วันท่ี............................................. 

 ขาพเจา......................................................................ตำแหนง......................................................... 

สังกัด  ..........................................................................................โทรศัพท......................................................... 

มีความประสงค ขอยืมพัสดุ (ครุภัณฑ) ขององคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา  เพ่ือใชในการปฏิบัติราชการ 

ณ ........................................................................................................................................................................ 

ตั้งแตวันท่ี..........เดือน..................พ.ศ...........และจะนำสงคนืในวันที.่...........เดือน...................พ.ศ..................... 

จำนวน........................ รายการ ดงัตอไปนี้  

ลำดับ รหัสครุภณัฑ รายการ จำนวน มูลคา หมายเหต ุ

      

      

      

      

หากสิ่งของที่นำมาสงคนืเกิดการชำรุด เสียหาย ใชการไมได หรือสูญหายไป ขาพเจายินดีจัดการแกไขซอมแซมให

คงสภาพเดิม โดยจะรับผิดชอบในคาใชจายที่เกิดข้ึน หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกัน 

หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

 

(ลงช่ือ)...................................................ผูยมื            (ลงชื่อ)..................................................ผูใหยืม 

        (..................................................)                     (....................................................) 

ตำแหนง...................................................   ตำแหนง.................................................. 
 

(ลงช่ือ)................................................พยาน             (ลงชื่อ)............................................พยาน 

        (..................................................)                     (....................................................) 

ตำแหนง...................................................   ตำแหนง.................................................. 
 

ขาพเจาไดรับสิ่งของตามรายการขางตนคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยและครบถวนแลว เมื่อวันที่..................................... 

 

   (ลงช่ือ)............................................. ผูรบัคืน               (ลงชื่อ)............................................ผูสงคนื 

          (..................................................)                        (....................................................) 

   ตำแหนง...................................................      ตำแหนง.................................................. 
 

 (ลงช่ือ).............................................พยาน             (ลงชื่อ)............................................พยาน 

        (..................................................)                        (....................................................) 

  ตำแหนง...................................................     ตำแหนง.................................................. 
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ตัวอยาง การกรอกขอมูล ใบยืมพัสดุ 
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ขั้นตอนการรับบริจาคพัสด ุ
เมื่อมีผูประสงคบริจาคพัสดุใหกับหนวยงาน โดนมหเใหจัดทำหนังสือแจงความประสงค หากไมมีให 

กรอกขอมูลตามแบบฟอรม “ใบแจงความประสงคบริจาคพัสดุ”  รวบรวมเอกสารและภาพถาย และดำเนินการ
ตามข้ันตอน ดังตอไปนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กองสาธารณสุขฯ จัดสงสำเนาผลการพิจารณาของสภา อบจ.พะเยา  

ใหกับหนวยงาน และฝายทะเบียนฯ กองพัสดุและทรัพยสิน 

เมื่อไดรับหนงัสือแจงความประสงคขอบริจาคพสัดุใหหนวยงาน  

หนวยงาน จดัทำบันทึกขอความเห็นชอบ 

อนมุัติแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ (ผานกองสาธารณสุขฯ) 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพจิารณาการรับบริจาคพัสด ุ 

ตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด (ผานกองสาธารณสุขฯ) 

กองสาธารณสุขฯ จดัทำแบบขอเสนอญัตติพรอมคำแถลง 

เพื่อขอความเห็นชอบการรับบริจาคพัสดุ ตอสภาองคการบริหารสวนจงัหวดัพะเยา 
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 ใบแจงความประสงคบริจาคพัสด ุ
 

 

ใบแจงความประสงคบริจาคพัสด ุ
 

เขียนที่ ............................................................... 
วันท่ี............เดือน........................พ.ศ................. 

เร่ือง แจงความประสงคบรจิาคพัสด ุ

เรียน .................................................................................... 

ขาพเจา................................................................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประชาชน /เลขทะเบียนการคา..........................................................อยูบานเลขที่.................................. 
หมูที่.................ถนน...................................ตำบล/แขวง............................... อำเภอ/เขต............................................... 
จังหวัด.......................................รหัสไปรษณยี............................หมายเลขโทรศัพท....................................................... 

มีความประสงคบริจาคพัสดุ ดังนี ้
1. .......................................................................................................... จำนวน................................. 

สภาพพัสดุ     ยังไมผานการใชงาน        ผานการใชงานมาเปนระยะเวลา........................เดือน.....................ป  
มูลคาพสัดุ     .....................................บาท (................................................................)      ไมทราบมูลคา 

2. ............................................................................................................ จำนวน............................... 
สภาพพัสดุ      ยังไมผานการใชงาน        ผานการใชงานมาเปนระยะเวลา......................เดือน......................ป  
มูลคาพสัดุ      .....................................บาท (................................................................)      ไมทราบมูลคา 
โดยมีวตัถุประสงค เพ่ือ.................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……. 

พรอมน้ีไดแนบเอกสาร ดังน้ี 
    สำเนาบัตรประชาชน 

   หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ (เชน ใบเสร็จการซื้อของ /ใบสงของ) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และดำเนินการตามวัตถุประสงคของขาพเจา เพื่อเปนหลักฐานในการมอบพัสดุ
ดังกลาว จึงลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญตอหนาพยาน 
 
 
(ลงช่ือ)....................................................ผูบริจาค/ผูแทน  (ลงช่ือ).....................................................ผูรับบริจาค 

(..................................................)   (..................................................) 
 ตำแหนง................................................ 

 
 
(ลงช่ือ).................................................... พยาน   (ลงช่ือ).................................................... พยาน 

(..................................................)   (..................................................) 
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ภาพถาย 

 

รายละเอียดของพัสดุ  ................................................................................................................................................ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……. 
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                           บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล............................ อำเภอ ...................... จังหวัดพะเยา  
ที่   พย ๕๑๐๐5. .........../     วันที.่............................................. 
เรื่อง   ขอความเห็นชอบอนุมัตแิตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ  

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา  

เรื่องเดิม 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๓ บัญญัติวา 

“ใหยกเลิกบทบัญญัติเกี่ยวกับพัสดุ การจัดซื้อจัดจาง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

ประกาศ ขอบัญญัติ และขอกำหนดใดๆ ของหนวยงานของรัฐที่อยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัตินี้” ซึ่งตาม

พระราชบัญญัติฯ มาตรา ๓ มีเจตนารมณใหยกเลิกบทบัญญัติเกี่ยวกับพัสดุ สำหรับกรณีอื่นที่มิไดเกี่ยวกับการ

จัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุก็ยังคงดำเนินการตามระเบียบที่เก่ียวของตอไป  

ดังนั้น การรับบริจาคพัสดุในลักษณะดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติองคการบริหารสวน

จังหวัด พ.ศ.2540 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผู บริจาคใหทางราชการ  

พ.ศ. 2526  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2535 

และที ่แกไขเพิ ่มเติมถ ึง (ฉบับที ่ 10) พ.ศ. 2558 ขอ 9 ในกรณีที ่ม ีผ ู อ ุทิศพัสดุให เปนกรรมสิทธ ิ ์แก 

หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น หรือใหสิทธิอันเกี่ยวกับพัสดุหรือมอบใหเปนผูดูแลพัสดุนั้น ถาการกระทำ

ดังกลาว มีเงื่อนไขหรือมีภาระติดพัน หนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นจะรับเอาพัสดุหรือสิทธินั้น ๆ ได

ตอเมื่อไดรับความเห็นชอบจากสภาหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น นั้น โดยหลังจากที่ไดรับพัสดุมาแลว  

ใหดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐  

หมวด ๙ “การบริหารพัสดุ” ตอไป 

ขอเท็จจริง 

ดวย ……………………………...............................................................ไดแจงความประสงคบริจาคพัสดุ 

ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร เครื ่องพิมพเลเซอร ยี ่หอ Canon รุ น LBP603      จำนวน  1  เครื ่อง 

ใหเปนกรรมสิทธิ์ของ โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล................................ อำเภอ........................... สังกัด 

องคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา  ตามเอกสารหนังสือแจงความประสงคบริจาคพัสดุ ลงวันที่............................... 

โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใชในการปฏิบัติงานราชการและบริการประชาชน ทั้งนี้ตามรายละเอียดและภาพถาย 

พรอมเอกสารประกอบที่แนบมาพรอมกันนี้ 

ขอระเบียบ  

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา ๓  
2. พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.2540 มาตรา 74 (9) รายไดจากเงินและ

ทรัพยสินอยางอ่ืนที่มีผูอุทิศให 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที ่มีผู บริจาคใหทางราชการ  

พ.ศ. 2526 หมวด 1 “การรับเงินหรือทรัพยสิน” 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย… 
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4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2558 ขอ 9 

5. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
หมวด ๙ “การบริหารพัสดุ” 

6. หนังส ือคณะกรรมการว ิน ิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.4/47773 ลงวันท่ี 28 กันยายน พ.ศ.2563 เรื่อง ขอหารือการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอเสนอ 

เพื่อใหการดำเนินการรับบริจาคพัสดุ สอดคลองกับระเบียบดังกลาวขางตน จึงขออนุมัติแตงตั้ง

คณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ ประกอบดวย   

1. ....................................................ผูอำนวยการกองชาง          ประธานกรรมการ 

2. ....................................................นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ     กรรมการ 

3. ..................................................นายชางโยธาปฏิบัติงาน           กรรมการ 

มีหนาที่ดำเนินการ ดังนี ้

1. ตรวจสอบรายละเอียดสภาพของพัสดุที่จะรับบริจาค วาครบถวน มีเอกสารสิทธิ์สมบูรณ 
ถูกตอง และมีคุณสมบัติ เหมาะสมที่ใชประโยชนในหนวยงานของรัฐ หรือไม อยางไร 

2. ตรวจสอบและพิจารณา เงื่อนไขภาระติดพันหรือตองตอบแทนทั้งในปจจุบันและอนาคต 
หรือไมและแสดงความเห็นประกอบดวยวา สมควรรับไวใชในราชการหรือไม  

3. ตรวจรับพัสดุที่จะดำเนินการรับมอบ ใหเปนไปตามเอกสารการรับบริจาค  
4. รายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ พรอมแนบเอกสารหลักฐานการพิจารณารับ

บริจาคพัสดตุอหัวหนาหนวยงานของรัฐ  
ขอพจิารณา 

เห็นควรพิจารณาใหแตงตั ้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ ตามรายนามขางตน  

เพ่ือตรวจสอบพัสดุที่จะไดรับบริจาค หากเห็นชอบ โปรดลงนามในคำสั่งแนบทาย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 

         (นางสาว.......................................)  

ผูอำนวยการ โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล............. 
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คำสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา 
ที่             / 2567 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ 

  ดวย โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล............................ อำเภอ..............................  
สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา ไดรับบริจาคพัสดุ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร เครื่องพิมพเลเซอร  
ยี่หอ Canon รุน LBP6030  จำนวน 1 เครื่อง            จาก…………..……………………………………………………. 
เพ่ือใชในการปฏิบัติงานราชการและบริการประชาชน  

  เพื่อใหการดำเนินการรับบริจาคพัสดุสอดคลองตามพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด 
พ.ศ.2540 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยส ินที ่มีผ ู บริจาคใหทางราชการ  
พ.ศ. 2526  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2535 
และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2558 รวมทั้งหนังสือสั่งการที่เก่ียวของ  

จึงแตงตั้งผูมีรายนามตอไปนี้ เปนคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสด ุประกอบดวย 
 .................................................... ผูอำนวยการกองชาง           ประธานกรรมการ 
 .................................................... นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ      กรรมการ 
 .................................................... นายชางโยธาปฏิบัติงาน           กรรมการ 

โดยมีหนาที่ดำเนินการ ดังนี ้

1. ตรวจสอบรายละเอียดสภาพของพัสดุที่จะรับบริจาค วาครบถวน มีเอกสารสิทธิ์สมบูรณ 
ถูกตอง และมีคุณสมบัติ เหมาะสมที่ใชประโยชนในหนวยงานของรัฐ หรือไม อยางไร 

2. ตรวจสอบและพิจารณา เงื่อนไขภาระติดพันหรือตองตอบแทนทั้งในปจจุบันและอนาคต 
หรือไมและแสดงความเห็นประกอบดวยวา สมควรรับไวใชในราชการหรือไม  

3. ตรวจรับพัสดุที่จะดำเนินการรับมอบ ใหเปนไปตามเอกสารการรับบริจาค  
4. รายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ พรอมแนบเอกสารหลักฐานการพิจารณารับ

บริจาคพัสดตุอหัวหนาหนวยงานของรัฐ  

  ทั้งนี ้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

 สั่ง ณ วันที่         เดือน เมษายน  พ.ศ.๒๕67 
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                          บันทึกขอความ 

สวนราชการ  โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล............................ อำเภอ ....................... จังหวัด.................... 

ที่   พย ๕๑๐๐5. .........../    วันที.่............................................. 

เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคพัสด ุ 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา  

เรื่องเดิม 
ตามคำสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา ที่ 318/2567  ลงวันที ่ 21 มิถุนายน 2567  

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ กรณีไดรับบริจาคพัสดุ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร 
เครื่องพิมพเลเซอร ยี่หอ Canon รุน LBP6030  จำนวน    1  เครื่อง จาก…………..………………………………………. 
ใหเปนกรรมสิทธิ์ของ โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล.............................. อำเภอ................................ สังกัด 
องคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา นั้น 

ขอเท็จจริง 
บัดนี้ คณะกรรมการฯ ไดรวมกันตรวจสอบและพิจารณาพัสดุท่ีรับบริจาค เห็นวาครุภัณฑ ดังกลาว  

เปนครุภัณฑใหม ไมเคยใชงานมากอน มีคุณสมบัติและคุณภาพเหมาะสมตอการใชงานและเปนประโยชนตอ
ราชการ มีเอกสารสิทธิ์สมบูรณ ถูกตอง เปนการบริจาคใหโดยไมมีเงื่อนไขภาระติดพัน ไมกอใหเกิดผลเสียหายตอ
หนวยงาน  จึงสมควรรับพัสดุดังกลาวไวใชในราชการ ทั้งนี้ไดแนบเอกสารหลักฐานการพิจารณารับบริจาคพัสดุ 
มาพรอมกันนี้ 

ขอระเบียบ  
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
2. พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.2540  
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 
4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 

2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2558 
6. หนังส ือคณะกรรมการว ิน ิจฉ ัยป ญหาการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ างและการบร ิหารพ ัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.4/47773 ลงวันท่ี 28 กันยายน พ.ศ.2563 เรื่อง ขอหารือการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอเสนอ/ขอพจิารณา 
เห็นควรพิจารณารับมอบพัสดุดังกลาวไวใชในราชการ เพื่อสามารถดำเนินการบริหารพัสดุ ตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ ทั้งนี้จัดทำหนังสือเพื่อ
ขอบคุณผูที่บริจาค หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่แนบเรียนมาพรอมนี้   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

               (นางสาว.............................)  
ประธานคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ 

 
                (นาย.......................................)  

      ผูอำนวยการ โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล………. 
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รายงานของคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพสัดุ  

ตามคำสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา ที่ 318/2567  ลงวันที ่ 21 มิถุนายน 2567  

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคพัสดุ กรณีไดรับบริจาคพัสดุ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร 

เครื่องพิมพเลเซอร ยี่หอ Canon รุน LBP6030 จำนวน 1 เครื่อง จาก…………..………………….…………..…………….

บัดนี้ คณะกรรมการฯ ไดรวมกันตรวจสอบและพิจารณาพัสดุที่รับบริจาค ซึ่งตามรายละเอียดดังตอไปนี ้

1. รายละเอียดของพัสดุ  
  เปนของใหม (ยังไมผานการใชงาน)   ผานการใชงานมาเปนระยะเวลา...........เดือน.........ป 

2. สภาพพัสดุ  
    ดีมาก   พอใชงานได  ตองซอมแซม     ใชงานไมได 

3. จำนวน  
    ครบถวนตามที่ระบุไว จำนวน...................รายการ  

    ไมครบถวน เพราะ................................................................................................................... 

4. เอกสารครอบครองกรรมสิทธิ์  
    ครบถวนตามที่ระบุไว คือ.........................................................................................................  

    ไมครบถวน เพราะ................................................................................................................... 

5. ความเหมาะสมท่ีใชประโยชนในหนวยงานของรัฐ 
   เหมาะสม เพราะ ..................................................................................................................... 

   ไมเหมาะสม เพราะ................................................................................................................... 

6. เงื่อนไขภาระติดพัน/ภาระตองตอบแทนของพัสดุที่รับบริจาค  
    ไมมีภาระติดพัน/ตองตอบแทน  

    มีภาระติดพัน/ตองตอบแทน คือ................................................................................................ 

7. คาใชจายในการบำรุงรักษาและคาใชจายในการใชงานของพัสดุ เมื่อไดรับการพิจารณาแลว 
  ไมมีคาใชจาย  มีคาใชจาย คือ............................................................................................ 

8. ราคาพัสดุที่รับบริจาค (แนบเอกสาร) 
     ราคาจริง    ราคาประเมิน      

   มูลคา………………………………………….บาท (........................................................................................) 

   ไดมาจาก .............................................................................................................................................  

9. ความเห็นชอบของคณะกรรมการ 

    สมควรรับบริจาค  ไมสมควรรับบริจาค  

 

                           (ลงชื่อ)                      ประธานกรรมการ       

                              (………………………………….….)  

                    (ลงชื่อ)                       กรรมการ       

                              (………………………………….….) 

                                                (ลงชื่อ)                      กรรมการ 

                              (………………………………….….) 
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รายละเอียดคุณสมบัติของพัสดทุีร่ับบริจาค 

วันที่ไดมา.................................................................. 

ผูบริจาค.............................................................................................................................................................. 

ประเภทครภุัณฑ........................................................ชื่อครุภัณฑ....................................................................... 

รายละเอียดพัสดุ ยี่หอ ............................................. รุน......................................... สี....................................... 

หมายเลขเครื่อง ........................................................ หนวยนับ............................... อายุการใชงาน...............ป 

ราคาของสินทรัพย (ราคาทุน) ....................................บาท (.............................................................................)  

ซึ่งเปนราคาที่ไดมาจาก....................................................................................................................................... 

หนวยงานที่ดูแล......................................................... สถานที่ตั้ง........................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      (ลงชื่อ)                         ประธานกรรมการ       

                              (………………………………….….)  

                    (ลงชื่อ)                       กรรมการ       

                              (………………………………….….) 

                                                (ลงชื่อ)                      กรรมการ 

                              (………………………………….….) 

รูปภาพ 

รูปภาพ 
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ที่ พย ๕๑๐๐5. .... /  องคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา 

 ศูนยราชการจังหวัดพะเยา ตำบลบานตอม 
 อำเภอเมือง จังหวัดพะเยา 56000  

     เมษายน   ๒๕67 

เรื่อง    ขอขอบคุณ 

เรียน    ......................................................................... 

  ตามที่ทานมีความประสงคบริจาคพัสดุ ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร เครื่องพิมพเลเซอร  

ยี่หอ Canon รุน LBP6030 จำนวน 1 เครื่อง มูลคาเครื่องละ 3,490 บาท (สามพันสี่รอยเกาสิบบาทถวน)   

ใหเปนกรรมสิทธิ ์ของ โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล....................... อำเภอ.............................  

สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา เพ่ือใชในการปฏิบัติงานราชการและบริการประชาชน นั้น 

  บัดนี้ โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล............................ ไดรับมอบครุภัณฑ ดังกลาวเรียบรอย

แลว จึงใครขอขอบคุณในความอนุเคราะหของทาน เปนอยางสูง และหวังวาจะไดรับความกรุณาจากทาน 

ในโอกาสตอไป 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

          ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 

                    ( ............................... ) 

                     นายกองคการบริหารสวนจังหวัดพะเยา   

 

 

 

 

 

โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล....................  

อำเภอ................ จังหวัด........................ 

โทรศพัท …………………………… 

โทรสาร. ……………………………. 

  



 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
ภาคผนวก 

 
 



 

  

บัญชีเลขรหัสพัสดุ 
(พ.ด.5- พ.ด.6) 

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล................................. 
อำเภอ..................... จังหวัดพะเยา 

สังกัดองค์การบรหิารส่วนจังหวัดพะเยา 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

 
 

 
 

 
 
 

บัญชีเลขรหสัพัสดุ พ.ด. 5 
ประเภทที่ดิน อาคาร สิ่งปลูกสร้าง 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

บัญชีเลขรหัสพัสดุ พ.ด. 5 
ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 

 
1 
2 
3 
4 
 
 

   5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
 

ประเภทท่ีดิน 
001     -    ………….  -  ………..…. 
002     -    ………….  -  ………..…. 
003     -    ………….  -  ………..…. 
004     -    ………….  -  ………..…. 
 
ประเภท  สำนักงาน-ที่ทำการ-ศูนย์บริหารงาน 
005     -    ………….  -  ………..…  
006     -    ………….  -  ………..….  
007     -    ………….  -  ………..…. 
008     -    ………….  -  ………..….  
009     -    ………….  -  ………..….  
010     -    ………….  -  ………..….  
011     -    ………….  -  ………..….      
012     -    ………….  -  ………..….  
013     -    ………….  -  ………..….  
014     -    ………….  -  ………..….  
015     -    ………….  -  ………..….  
016     -    ………….  -  ………..….  
017     -    ………….  -  ………..….   
018     -    ………….  -  ………..….    
019     -    ………….  -  ………..….  
020     -    ………….  -  ………..…. 
021     -    ………….  -  ………..…. 
022     -    ………….  -  ………..…. 
023     -    ………….  -  ………..…. 
024     -    ………….  -  ………..….                                 
025     -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไมไ่ด้กำหนดรหสัตามบัญชนีีใ้หห้น่วยงาน  
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหสัเพิ่มเติม) 

039     -    ………….  -  ………..…. 

 
ที่ดินที่มีโฉนด 
ที่ดินที่มีหลักฐาน .ส.3 
ที่ดินที่มีหลักฐาน ส.ค.1 
ที่ดินในครอบครองไม่มีหลักฐาน และไม่เป็นของผู้อื่น 
 
 
อาคารสำนักงาน ที่ทำการ 
อาคารสำนักงานทะเบียน 
อาคารสำนักงานการศึกษา    
อาคารสำนักงานสาธารณสุข-อนามัย 
อาคารสำนักงานการประปา 
อาคารหอสมุด 
อาคารหอประชุมทั่วไปหรือในโรงเรียนศาลาประชาคม   
ศาลาอเนกประสงค์  อาคารศูนย์เยาวชน 
อาคารสื่อสาร 
อาคารสโมสร-สมาคม 
อาคารโรงพยาบาล - (แต่ละหลัง) 
อาคารกองช่าง-โยธา 
อาคารสถานีดับเพลิง 
อาคารสถานธนานุบาล   
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
 
 

 
 
 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
 
 

 
 

ประเภทสถานศึกษา                                   
040     -    ………….  -  ………..…. 
041     -    ………….  -  ………..…. 
042     -    ………….  -  ………..…. 
043     -    ………….  -  ………..…. 
044     -    ………….  -  ………..…. 
045     -    ………….  -  ………..…. 
046     -    ………….  -  ………..…. 
047     -    ………….  -  ………..…. 
048     -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
059     -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทการพาณิชย์ 
060    -    ………….  -  ………..…. 
061    -    ………….  -  ………..…. 
062    -    ………….  -  ………..…. 
063    -    ………….  -  ………..…. 
064    -    ………….  -  ………..…. 
065    -    ………….  -  ………..…. 
066    -    ………….  -  ………..…. 
067    -    ………….  -  ………..…. 
068    -    ………….  -  ………..…. 
069    -    ………….  -  ………..…. 
070    -    ………….  -  ………..…. 
071    -    ………….  -  ………..…. 
072    -    ………….  -  ………..…. 
073    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
089     -    ………….  -  ………..…. 

 
อาคารโรงเรียน 
อาคารโรงพลศึกษา 
อาคารโรงอาหาร 
อาคารโรงฝึกงาน 
สถานที่ดื่มน้ำที่ยึดติดดิน 
อาคารห้องน้ำ ห้องส้วม 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
 
 
 
 
 
ตลาด 
ท่าเทียบเรือ 
อาคารที่พักอาศัย (เอกชนเช่า) 
อาคารพาณิชย์ 
โรงแรม 
โรงภาพยนตร์ 
โรงฆ่าสัตว์ 
โรงกักสัตว์/โรงพักสัตว์/คอกสัตว์ 
เตาต้มน้ำสำหรับโรงฆ่าสัตว์ 
อาคารปั้มน้ำมัน 
อาคารสถานเริงรมย์/สถานบริการ 
อู่เก็บเรือ  อู่ซ่อมรถ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
 
1 
2 
3 
 
 
 

 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
 
 

 
 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 

ประเภทท่ีอยู่อาศัย 
090    -    ………….  -  ………..…. 
091    -    ………….  -  ………..…. 
092    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
099     -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทสาธารณูปโภค 
100    -    ………….  -  ………..…. 
101    -    ………….  -  ………..…. 
102    -    ………….  -  ………..…. 
103    -    ………….  -  ………..…. 
104    -    ………….  -  ………..…. 
105    -    ………….  -  ………..…. 
106    -    ………….  -  ………..…. 
107    -    ………….  -  ………..…. 
108    -    ………….  -  ………..…. 
109    -    ………….  -  ………..…. 
110    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
139    -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทคมนาคม 
140    -    ………….  -  ………..…. 
141    -    ………….  -  ………..…. 
142    -    ………….  -  ………..…. 
143    -    ………….  -  ………..…. 
144    -    ………….  -  ………..…. 
145    -    ………….  -  ………..…. 
146    -    ………….  -  ………..…. 
147    -    ………….  -  ………..…. 

 
บ้านพักข้าราชการท้องถิ่น พนักงาน ลูกจ้าง   
........................................................... 
........................................................... . 

 
 
 
 
 

อาคารโรงสูบน้ำ 
อาคารโรงกรองน้ำ 
อาคารโรงอัดส่งน้ำประปา 
ถังเก็บน้ำใส  ค.ส.ล. 
หอถังสูงประปา 
อาคารโรงไฟฟ้า 
เสาไฟฟ้า 
เสาวิทยุ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
 
 
 
 
 
ถนนดิน 
ถนนลูกรัง 
ถนนราดยาง 
ถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก 
ทางเท้า 
ป้ายจราจร 
ป้อมไฟ 
สิ่งปลูกสร้างสำหรับให้จอดรถ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
 
 
 

 
 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
 
 
 

 

148    -    ………….  -  ………..…. 
149    -    ………….  -  ………..…. 
150    -    ………….  -  ………..…. 
151    -    ………….  -  ………..…. 
152    -    ………….  -  ………..…. 
153    -    ………….  -  ………..…. 
154    -    ………….  -  ………..…. 
155    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
179    -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทสาธารณะ 
180    -    ………….  -  ………..…. 
181    -    ………….  -  ………..…. 
182    -    ………….  -  ………..…. 
183    -    ………….  -  ………..…. 
184    -    ………….  -  ………..…. 
185    -    ………….  -  ………..…. 
186    -    ………….  -  ………..…. 
187    -    ………….  -  ………..…. 
188    -    ………….  -  ………..…. 
189    -    ………….  -  ………..…. 
190    -    ………….  -  ………..…. 
191    -    ………….  -  ………..…. 
192    -    ………….  -  ………..…. 
193    -    ………….  -  ………..…. 
194    -    ………….  -  ………..…. 
195    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
239    -    ………….  -  ………..…. 

สะพานไม้ 
สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 
สะพานกึ่งคอนกรีตเสริมเหล็ก 
สะพานคนข้าม 
เรือ แพ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
 
 
 
 
 
ที่พักผู้โดยสาร  หรือศาลาที่พัก 
นํ้าพุ 
วงเวียน 
หอนาฬิกา 
ป้อมยาม 
ป้ายประกาศ 
หลักเขต 
ห้องน้ำสาธารณะ /ห้องส้วมสาธารณะ 
รางระบายน้ำ 
ท่อระบายน้ำ(ความยาวตลอดแนว หรือเป็นชิ้นๆ) 
สนามเด็กเล่น (ไม่รวมอุปกรณ์) 
สวนสาธารณะ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
   

1 
2 
3 
4 
5 
6 

 
 
 
 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
 
 

 

ประเภทโบราณสถาน - ศิลปสถาน -อนุสาวรีย์ 
240    -    ………….  -  ………..…. 
241    -    ………….  -  ………..…. 
242    -    ………….  -  ………..…. 
243    -    ………….  -  ………..…. 
244    -    ………….  -  ………..…. 
245    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
249    -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทการชลประทาน 
250    -    ………….  -  ………..…. 
251    -    ………….  -  ………..…. 
252    -    ………….  -  ………..…. 
253    -    ………….  -  ………..…. 
254    -    ………….  -  ………..…. 
255    -    ………….  -  ………..…. 
256    -    ………….  -  ………..…. 
257    -    ………….  -  ………..…. 
258    -    ………….  -  ………..…. 
259    -    ………….  -  ………..…. 
260    -    ………….  -  ………..…. 
261    -    ………….  -  ………..…. 
262    -    ………….  -  ………..…. 
263    -    ………….  -  ………..…. 
264    -    ………….  -  ………..…. 
264    -    ………….  -  ………..…. 

 
ฯลฯ 

(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
269    -    ………….  -  ………..…. 

 
หอพระ หอระฆัง ศาลพระภูมิ  
อนุสาวรีย์ /ประดิษฐ์สถานพระบรมรูป  
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
 
 

 
 

 
ทำนบ 
เหมือง 
ฝาย 
ประตูนํ้า 
เขื่อน 
อ่างเก็บนํ้า 
บ่อนํ้า 
สระนํ้า 
พนังกัน้น้ำ 
อุโมงค์ระบายนํ้า 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
 

1 
2 
3 
 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
 

 

ประเภทท่ัวไป 
270    -    ………….  -  ………..…. 
271   -    ………….  -  ………..…. 
272    -    ………….  -  ………..…. 
 
273    -    ………….  -  ………..…. 
274    -    ………….  -  ………..…. 
275    -    ………….  -  ………..…. 
276    -    ………….  -  ………..…. 
277    -    ………….  -  ………..…. 
278    -    ………….  -  ………..…. 
279    -    ………….  -  ………..…. 
280    -    ………….  -  ………..…. 
281    -    ………….  -  ………..…. 
282    -    ………….  -  ………..…. 
283    -    ………….  -  ………..…. 
284    -    ………….  -  ………..…. 
285    -    ………….  -  ………..…. 
286   -    ………….  -  ………..…. 
287    -    ………….  -  ………..…. 
288    -    ………….  -  ………..…. 
289    -    ………….  -  ………..…. 
290    -    ………….  -  ………..…. 
291   -    ………….  -  ………..…. 
292    -    ………….  -  ………..…. 
293    -    ………….  -  ………..…. 
294    -    ………….  -  ………..…. 
295    -    ………….  -  ………..…. 

 
ฯลฯ 

(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
330    -    ………….  -  ………..…. 

 
เสาธง 
หอสังเกตการณ์ 
สนามกีฬา สระว่ายน้ำ -สนามเทนนิส  สนาม
แบดมินตัน สนามบาสเก็ตบอล  สนามวอลเล่บอล 
ป้ายแสดงผลคะแนน 
เวทีแสดงถาวร 
โรงเก็บของ 
เรือนเพาะชำ 
รั้ว กำ แพง 
ประตูรั้ว 
ฌาปนสถานและสิ่งก่อสร้างในบริเวณ  (แต่ละหลัง) 
เตาเผาขยะมูลฝอย 
บ่อหมัดสิ่งปฏิกูล 
กรงสัตว์ติดที่ดิน 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

 
 
 
 

 
 
 
 

บัญชีเลขรหสัพัสดุ พ.ด. 6 
ประเภทครุภัณฑ์ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

บัญชีเลขรหัสพัสดุ พ.ด. 6 
ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 

 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 
30 
31 

ประเภทยานพาหนะและขนส่ง 
001    -    ………….  -  ………..…. 
002    -    ………….  -  ………..…. 
003    -    ………….  -  ………..…. 
004    -    ………….  -  ………..…. 
005    -    ………….  -  ………..…. 
006    -    ………….  -  ………..…. 
007    -    ………….  -  ………..…. 
008    -    ………….  -  ………..…. 
009    -    ………….  -  ………..…. 
010    -    ………….  -  ………..…. 
011    -    ………….  -  ………..…. 
012    -    ………….  -  ………..…. 
013    -    ………….  -  ………..…. 
014    -    ………….  -  ………..…. 
015    -    ………….  -  ………..…. 
016    -    ………….  -  ………..…. 
017    -    ………….  -  ………..…. 
018    -    ………….  -  ………..…. 
019    -    ………….  -  ………..…. 
020    -    ………….  -  ………..…. 
021    -    ………….  -  ………..…. 
022    -    ………….  -  ………..…. 
023    -    ………….  -  ………..…. 
024    -    ………….  -  ………..…. 
025    -    ………….  -  ………..…. 
026    -    ………….  -  ………..…. 
027    -    ………….  -  ………..…. 
028    -    ………….  -  ………..…. 
029    -    ………….  -  ………..…. 
030    -    ………….  -  ………..…. 
031    -    ………….  -  ………..…. 

 
รถยนต์นั่ง รถยนต์ตู้ (ไม่เกิน 15 คน) 
รถยนต์บรรทุก (.5 ตัน - 20 ตัน) 
รถยนต์โดยสาร (16 คนข้ึนไป) 
รถดับเพลิง 
รถลากเข็น 
รถบรรทุกนํ้า 
รถบรรทุกนํ้ามัน 
รถอัดฉีด 
รถดูดสิ่งปฏิกูล 
รถกวาดถนน 
รถบรรทุกขยะมูลฝอย 
รถกระเช้า 
รถพ่วง รถเทลเลอร์ 
รถยก รถปั้นจั่น 
รถเกลี่ยดิน รถเกรดเดอร์ 
รถปาดและอุ้มดิน 
รถกระบะยกเท (2 ตัน - 25 ตัน) 
รถตักล้อยาง รถตักตีนตะขาบ รถขุด 
รถแทร็กเตอร์ 
รถบด 
รถเตาต้มยาง 
รถพ่นยาง 
ล้อเลื่อน เกวียน รถเข็น 
รถจักรยานยนต์ 
รถจักรยาน 2 ล้อ 
รถอ่ืน ๆ 
รถยนต์ เรือเร็ว 
เรือพ่วง 
เรือติดท้าย 
เรือพาย เรือยาง 
เรือบด 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
32 
33 
34 
35 
36 
37 
38 
 
 

 
 

 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

 21 

032    -    ………….  -  ………..…. 
033    -    ………….  -  ………..…. 
034    -    ………….  -  ………..…. 
035    -    ………….  -  ………..…. 
036    -    ………….  -  ………..…. 
037    -    ………….  -  ………..…. 
038    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
050    -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทโยธา 
051    -    ………….  -  ………..…. 
052    -    ………….  -  ………..…. 
053    -    ………….  -  ………..…. 
054    -    ………….  -  ………..…. 
055    -    ………….  -  ………..…. 
056    -    ………….  -  ………..…. 
057    -    ………….  -  ………..…. 
058    -    ………….  -  ………..…. 
059    -    ………….  -  ………..…. 
060    -    ………….  -  ………..…. 
061    -    ………….  -  ………..…. 
062    -    ………….  -  ………..…. 
063    -    ………….  -  ………..…. 
064    -    ………….  -  ………..…. 
065    -    ………….  -  ………..…. 
066    -    ………….  -  ………..…. 
067    -    ………….  -  ………..…. 
068    -    ………….  -  ………..…. 
069    -    ………….  -  ………..…. 
070    -    ………….  -  ………..…. 
071    -    ………….  -  ………..…. 

เรือดับเพลิง 
เรืออ่ืน ๆ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
 
 
 
 
 
ไม้สต๊าฟ 
รอก 
แม่แบบถาวรชนิดเหล็กสำ หรับหล่อคอนกรีต 
เครื่องพ่นหมอกควัน 
เครื่องสูบนํ้า เครื่องปั๊มนํ้า 
เครื่องกระทุ้งดินหรือแอสฟัลท์ 
เครื่องกลึง 
เครื่องเจาะหินหรือเครื่องเจาะเหล็ก 
สว่าน 
เครื่องเชื่อมโลหะ 
เครื่องพ่นสี 
เครื่องผสมยางแอสฟัลต์ 
เครื่องผสมคอนกรีต 
เครื่องสั่นคอนกรีต 
เครื่องมือทดลองความลาดเท 
เครื่องมือแกะสลัก 
เครื่องไสไม้ไฟฟ้า 
เลื่อย 
เครื่องมือดึงสายโทรศัพท์ 
เครื่องอัดลม /ปัม้ลมแบบขับเคลื่อนด้วยเครื่องยนต์ 
เครื่องโม่หิน 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 
30 
31 
32 
33 
34 
35 
36 
37 
38 
39 
40 
41 
42 
43 
44 
45 
46 
47 
48 
49 
50 
 

072    -    ………….  -  ………..…. 
073    -    ………….  -  ………..…. 
074    -    ………….  -  ………..…. 
075    -    ………….  -  ………..…. 
076    -    ………….  -  ………..…. 
077    -    ………….  -  ………..…. 
078    -    ………….  -  ………..…. 
079    -    ………….  -  ………..…. 
080    -    ………….  -  ………..…. 
081    -    ………….  -  ………..…. 
082    -    ………….  -  ………..…. 
083    -    ………….  -  ………..…. 
084    -    ………….  -  ………..…. 
085    -    ………….  -  ………..…. 
086    -    ………….  -  ………..…. 
087    -    ………….  -  ………..…. 
088    -    ………….  -  ………..…. 
089    -    ………….  -  ………..…. 
090    -    ………….  -  ………..…. 
091    -    ………….  -  ………..…. 
092    -    ………….  -  ………..…. 
093    -    ………….  -  ………..…. 
094    -    ………….  -  ………..…. 
095    -    ………….  -  ………..…. 
096    -    ………….  -  ………..…. 
097    -    ………….  -  ………..…. 
098    -    ………….  -  ………..…. 
099    -    ………….  -  ………..…. 
100    -    ………….  -  ………..…. 

 ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
200    -    ………….  -  ………..…. 

เครื่องตอกเข็ม 
เครื่องตีเส้น 
เครื่องอัดจารบี 
แม่แรง 
อุปกรณ์ท่อส่งน้ำ 
เทปวัดระยะ 
กล้องระดับ 
กล้องวัดมุม 
โซ่ลานพร้อมปอนด์ดึง 
แผ่นป้าย 
โคมไฟสาธารณะ โคมไฟฟ้า 
รางน้ำฝน 
ลูกกรงเหล็กดัด 
ภาชนะรองรับขยะมูลฝอย 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 
30 
31 
32 

ประเภทวิทยาศาสตร์และการแพทย์ 
201    -    ………….  -  ………..…. 
202    -    ………….  -  ………..…. 
203    -    ………….  -  ………..…. 
204    -    ………….  -  ………..…. 
205    -    ………….  -  ………..…. 
206    -    ………….  -  ………..…. 
207    -    ………….  -  ………..…. 
208    -    ………….  -  ………..…. 
209    -    ………….  -  ………..…. 
210    -    ………….  -  ………..…. 
211    -    ………….  -  ………..…. 
212    -    ………….  -  ………..…. 
213    -    ………….  -  ………..…. 
214    -    ………….  -  ………..…. 
215    -    ………….  -  ………..…. 
216    -    ………….  -  ………..…. 
217    -    ………….  -  ………..…. 
218    -    ………….  -  ………..…. 
219    -    ………….  -  ………..…. 
220    -    ………….  -  ………..…. 
221    -    ………….  -  ………..…. 
222    -    ………….  -  ………..…. 
223    -    ………….  -  ………..…. 
224    -    ………….  -  ………..…. 
225    -    ………….  -  ………..…. 
226    -    ………….  -  ………..…. 
227    -    ………….  -  ………..…. 
228    -    ………….  -  ………..…. 
229    -    ………….  -  ………..…. 
230    -    ………….  -  ………..…. 
231    -    ………….  -  ………..…. 
232    -    ………….  -  ………..…. 

 
กล้องจุลทัศน์ 
กล้องดูดาว 
เครื่องช่วยความสว่างของกล้อง 
เครื่องดูดควัน 
เครื่องดูดอากาศ 
เครื่องทดสอบความถ่วงจำ เพาะของเหลว 
เครื่องมือเทียบสีเคมี 
เครื่องลอกลวดลายจากภาพถ่าย 
เครื่องจ่ายแก๊ซครอรีน 
เครื่องเป่าลม 
เครื่องตรวจสอบมาตรไฟฟ้า 
เครื่องมือเติมนํ้ายา 
เครื่องมือทดลองหาลิควิคลิมิท 
เครื่องจับความเร็ว 
เครื่องวัดกำลังอัด 
เครื่องวัดความถ่ี 
เครื่องวัดอุณหภูมิโลหะเหลว 
เครื่องวัดความถ่ี 
เครื่องกรองแสง 
เครื่องวัดแสง 
เครื่องทดสอบความสว่าง 
เครื่องวัดรังสี 
เครื่องวัดพลังแสงแดด 
เครื่องวัดลมขับด้วยเครื่องยนต์ 
เครื่องวัดความกดอากาศ 
เครื่องแปลงสภาพนํ้ากระด้าง เป็นนํ้าอ่อน 
เครื่องตรวจสอบสุขภาพนํ้า 
เครื่องกลั่นนํ้า 
เครื่องกลั่นยา 
เครื่องวัดอุณหภูมินํ้า 
เครื่องวัดนํ้าฝน 
เครื่องวัดความเป็นกรด 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
33 
34 
35 
36 
37 
38 
39 
40 
41 
42 
43 
44 
45 
46 
47 
48 
49 
50 
51 
52 
53 
54 
55 
56 
57 
58 
59 
60 
61 
62 
63 
64 
65 

233    -    ………….  -  ………..…. 
234    -    ………….  -  ………..…. 
235    -    ………….  -  ………..…. 
236    -    ………….  -  ………..…. 
237    -    ………….  -  ………..…. 
238    -    ………….  -  ………..…. 
239    -    ………….  -  ………..…. 
240    -    ………….  -  ………..…. 
241    -    ………….  -  ………..…. 
242    -    ………….  -  ………..…. 
243    -    ………….  -  ………..…. 
244    -    ………….  -  ………..…. 
245    -    ………….  -  ………..…. 
246    -    ………….  -  ………..…. 
247    -    ………….  -  ………..…. 
248    -    ………….  -  ………..…. 
249    -    ………….  -  ………..…. 
250    -    ………….  -  ………..…. 
251    -    ………….  -  ………..…. 
252    -    ………….  -  ………..…. 
253    -    ………….  -  ………..…. 
254    -    ………….  -  ………..…. 
255    -    ………….  -  ………..…. 
256    -    ………….  -  ………..…. 
257    -    ………….  -  ………..…. 
258    -    ………….  -  ………..…. 
259    -    ………….  -  ………..…. 
260    -    ………….  -  ………..…. 
261    -    ………….  -  ………..…. 
262    -    ………….  -  ………..…. 
263    -    ………….  -  ………..…. 
264    -    ………….  -  ………..…. 
265    -    ………….  -  ………..…. 

เครื่องระเหยของเหลว 
เครื่องมือวิเคราะห์ด้วยเปลวไฟ 
เครื่องวิเคราะห์แยกขนาดของเม็ดดิน 
เครื่องวัดความชื้นในดิน 
เครื่องกวนด้วยแม่เหล็ก 
เครื่องนึ่ง 
ตู้เก็บเครื่องแก้ววิทยาศาสตร์ 
ตู้ทำ นํ้าแข็ง 
หม้อต้มเครื่องมือ 
หม้อเก็บอากาศ 
เตาแอลกอฮอล์ 
โซเดียมแลมพ์ 
เครื่องวัดความยืดหยุ่นและเครื่องหดตัวของวัตถุ 
เครื่องขบนิ่ว 
เครื่องตักตะกอน 
เครื่องวัดตะกอน 
เครื่องจี้จมูก 
เครื่องจี้คอ 
เครื่องดูดเสมหะ 
เครื่องดูดเลือกและหนอง 
เครื่องเจากระดูด 
เครื่องเจาะไข 
เครื่องอุ่นสไลด์ 
เครื่องตรวจหาเนื้อเยื่อมะเร็ง 
เครื่องกรอฟัน 
เครื่องอบแอมโมเนีย 
เครื่องให้ออกซิเจน 
เครื่องเอ็กซเรย์ 
เครื่องดูฟิล์มเอ็กซเรย์ 
เครื่องล้างฟิล์มเอ็กซเรย์ 
ฉากกั้นแสดงเอ็กซเรย์ 
เครื่องช่วยหายใจ 
เครื่องตรวจหัวใจ  
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
66 
67 
68 
69 
70 
71 
72 
73 
74 
75 
76 
77 
78 
79 
80 
81 
82 
83 
84 
85 
86 
87 
88 
89 
90 
91 
92 
93 
94 
95 
96 
97 
98 

266    -    ………….  -  ………..…. 
267    -    ………….  -  ………..…. 
268    -    ………….  -  ………..…. 
269    -    ………….  -  ………..…. 
270    -    ………….  -  ………..…. 
271    -    ………….  -  ………..…. 
272    -    ………….  -  ………..…. 
273    -    ………….  -  ………..…. 
274    -    ………….  -  ………..…. 
275    -    ………….  -  ………..…. 
276    -    ………….  -  ………..…. 
277    -    ………….  -  ………..…. 
278    -    ………….  -  ………..…. 
279    -    ………….  -  ………..…. 
280    -    ………….  -  ………..…. 
281    -    ………….  -  ………..…. 
282    -    ………….  -  ………..…. 
283    -    ………….  -  ………..…. 
284    -    ………….  -  ………..…. 
285    -    ………….  -  ………..…. 
286    -    ………….  -  ………..…. 
287    -    ………….  -  ………..…. 
288    -    ………….  -  ………..…. 
289    -    ………….  -  ………..…. 
290    -    ………….  -  ………..…. 
291    -    ………….  -  ………..…. 
292    -    ………….  -  ………..…. 
293    -    ………….  -  ………..…. 
294    -    ………….  -  ………..…. 
295    -    ………….  -  ………..…. 
296    -    ………….  -  ………..…. 
297    -    ………….  -  ………..…. 
298    -    ………….  -  ………..…. 

เครื่องตรวจอวัยวะ 
เครื่องตรวจไขมัน 
เครื่องตรวจตา 
เครื่องตรวจเม็ดเลือด 
เครื่องให้ยาสลบ 
เครื่องล้างเข็มฉีดยา 
เครื่องวัดประสาท 
เครื่องวัดความดันโลหิตสูง 
เครื่องวัดรัศมีการเห็นของลูกตา 
โคมไฟผ่าตัด 
เครื่องมือผ่าตัดเป็นชุด 
เครื่องมือผ่าตัดศพเป็นชุด 
เครื่องมือผ่าตัดซากสัตว์เป็นชุด 
เครื่องช่วยคลอดสัตว์เป็นชุด 
เครื่องกรองเชื้อไวรัส 
เครื่องมือสำ หรับบดอาหารของเชื้อแบคทีเรีย 
เตียงพยาบาล 
ราวกั้นเตียง 
รถเข็นผู้ป่วย 
รถเข็นอ่ืน ๆ (ระบุด้วย) 
ภาชนะใสเครื่องมือการแพทย์ 
โต๊ะวางเครื่องมือ 
ตู้อบเด็ก 
เครื่องชั่งขนาดกลาง 
ลูกดอกพิษกำ จัดสุนัขบ้า 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 

99 
100 
101 
102 
103 
104 
105 
106 
107 
108 
109 
110 
111 
112 
113 
114 
115 
116 
117 
118 
119 
120 

 
 

 

299    -    ………….  -  ………..…. 
300    -    ………….  -  ………..…. 
301    -    ………….  -  ………..…. 
302    -    ………….  -  ………..…. 
303    -    ………….  -  ………..…. 
304    -    ………….  -  ………..…. 
305    -    ………….  -  ………..…. 
306    -    ………….  -  ………..…. 
307    -    ………….  -  ………..…. 
308    -    ………….  -  ………..…. 
309    -    ………….  -  ………..…. 
310    -    ………….  -  ………..…. 
311    -    ………….  -  ………..…. 
312    -    ………….  -  ………..…. 
313    -    ………….  -  ………..…. 
314    -    ………….  -  ………..…. 
315    -    ………….  -  ………..…. 
316    -    ………….  -  ………..…. 
317    -    ………….  -  ………..…. 
318    -    ………….  -  ………..…. 
319    -    ………….  -  ………..…. 
320    -    ………….  -  ………..…. 

 
ฯลฯ 

(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 

399    -    ………….  -  ………..…. 
 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 
30 
31 
32 

ประเภทของใช้ สำนักงาน 
400    -    ………….  -  ………..…. 
401    -    ………….  -  ………..…. 
402    -    ………….  -  ………..…. 
403    -    ………….  -  ………..…. 
404    -    ………….  -  ………..…. 
405    -    ………….  -  ………..…. 
406    -    ………….  -  ………..…. 
407    -    ………….  -  ………..…. 
408    -    ………….  -  ………..…. 
409    -    ………….  -  ………..…. 
410    -    ………….  -  ………..…. 
411    -    ………….  -  ………..…. 
412    -    ………….  -  ………..…. 
413    -    ………….  -  ………..…. 
414    -    ………….  -  ………..…. 
415    -    ………….  -  ………..…. 
416    -    ………….  -  ………..…. 
417    -    ………….  -  ………..…. 
418    -    ………….  -  ………..…. 
419    -    ………….  -  ………..…. 
420    -    ………….  -  ………..…. 
421    -    ………….  -  ………..…. 
422    -    ………….  -  ………..…. 
423    -    ………….  -  ………..…. 
424    -    ………….  -  ………..…. 
425    -    ………….  -  ………..…. 
426    -    ………….  -  ………..…. 
427    -    ………….  -  ………..…. 
428    -    ………….  -  ………..…. 
429    -    ………….  -  ………..…. 
430    -    ………….  -  ………..…. 
431    -    ………….  -  ………..….                

 
โต๊ะ 
เก้าอ้ี 
ม้านั่ง 
ชุดรับแขก 
ชั้นวางเอกสาร ชั้นวางสิ่งของ 
แท่นอ่านหนังสือพิมพ์ 
ตู้ 
กระดาน 
นาฬิกา 
ดวงตราประทับ 
พระพุทธรูป 
พระบรมฉายาลักษณ์ 
กำปั่นเก็บเงิน 
ขาหยั่งเขียนภาพ 
เครื่องพิมพ์ดีด 
เครื่องคำนวณ /  เครื่องบวกเลข 
เครื่องคอมพิวเตอร์ 
เครื่องถ่ายเอกสาร 
เครื่องอัดสำเนา 
เครื่องปรุกระดาษ 
เครื่องปรับอากาศ 
เครื่องขัดพ้ืน 
เครื่องชุมสายโทรศัพท์ 
เครื่องโทรศัพท์ 
เครื่องโทรพิมพ์ 
เครื่องรับเงิน /เครื่องบันทึกเงินสด 
หีบเหล็กเก็บเงิน 
เคาน์เตอร์ 
พรม 
ผังแสดงวงจรต่าง ๆ 
แผงบังคับทางไฟ 
ไฟฉาย สปอทไลท์ขนาดเกินกว่า 500 แรงเทียนขึน้ไป 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
33 
34 
35 
36 
37 
38 
39 
40 
41 
42 
43 
44 
45 
46 
47 
48 
49 
50 
51 
52 
53 
54 
55 
56 
57 
58 
59 
60 
61 
62 
63 
64 
65 

432    -    ………….  -  ………..…. 
433    -    ………….  -  ………..…. 
434    -    ………….  -  ………..…. 
435    -    ………….  -  ………..…. 
436    -    ………….  -  ………..…. 
437    -    ………….  -  ………..…. 
438    -    ………….  -  ………..…. 
439    -    ………….  -  ………..…. 
440    -    ………….  -  ………..…. 
441    -    ………….  -  ………..…. 
442    -    ………….  -  ………..…. 
443    -    ………….  -  ………..…. 
444    -    ………….  -  ………..…. 
445    -    ………….  -  ………..…. 
446    -    ………….  -  ………..…. 
447    -    ………….  -  ………..…. 
448    -    ………….  -  ………..…. 
449    -    ………….  -  ………..…. 
450    -    ………….  -  ………..…. 
451    -    ………….  -  ………..…. 
452    -    ………….  -  ………..…. 
453    -    ………….  -  ………..…. 
454    -    ………….  -  ………..…. 
455    -    ………….  -  ………..…. 
456    -    ………….  -  ………..…. 
457    -    ………….  -  ………..…. 
458    -    ………….  -  ………..…. 
459    -    ………….  -  ………..…. 
460    -    ………….  -  ………..…. 
461    -    ………….  -  ………..…. 
462    -    ………….  -  ………..…. 
463    -    ………….  -  ………..…. 
464    -    ………….  -  ………..…. 

พัดลม 
มู่ลี่ 
ผ้าม่าน 
มุง้ลวด 
บันได 
ถังนํ้า 
เครื่องดูดฝุ่น 
เครื่องทำนำ้เย็น  
เตียง 
รถตัดหญ้า 
กรรไกรตัดหญ้า เครื่องตัดวัชพืช 
จักรเย็บ 
จอภาพยนตร์ 
เครื่องฉายฟิล์มสตรีฟ-ฟิล์มรูป  
เครื่องฉายสไลด์ เครื่องฉายภาพนิ่ง 
เครื่องฉายข้ามศีรษะ 
เครื่องฉายภาพทึบแสง 
เครื่องถ่ายทอดภาพ /เครือ่งถ่ายทอดสัญญาณ 
เครื่องล้างฟิล์ม 
เครื่องตัดต่อฟิล์ม 
กล้องถ่ายรูป 
โคมไฟถ่ายภาพมือถือ-ไฟแว๊ป 
กล้องถ่ายวีดีโอ-ถ่ายภาพยนตร์ 
เครื่องเล่นและบันทึกเทปวีดีโอ 
เครื่องรับโทรทัศน์ขาวดำ – สี  
ขาไมโครโฟน 
ไมโครโฟน 
ลำ โพง 
เครื่องบันทึกเสียง 
เครื่องรับวิทยุ หรือเครื่องรับวิทยุเทปแบบกระเป๋าหิ้ว 
เครื่องขยายเสียง แบบเดี่ยวหรือเป็นชุด 
เครื่องเล่นจานเสียง 
วิทยุรับส่งแบบมือถือ หรือสะพาย 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
66 
67 
68 
69 
70 
71 
72 
73 
74 
75 
76 
77 
78 
79 
80 
81 
82 
83 
84 
85 
86 
87 
88 
89 
90 
91 
92 
93 
94 

465    -    ………….  -  ………..…. 
466    -    ………….  -  ………..…. 
467    -    ………….  -  ………..…. 
468    -    ………….  -  ………..…. 
469    -    ………….  -  ………..…. 
470    -    ………….  -  ………..…. 
471    -    ………….  -  ………..…. 
472    -    ………….  -  ………..…. 
473    -    ………….  -  ………..…. 
474    -    ………….  -  ………..…. 
475    -    ………….  -  ………..…. 
476    -    ………….  -  ………..…. 
477    -    ………….  -  ………..…. 
478    -    ………….  -  ………..…. 
479    -    ………….  -  ………..…. 
480    -    ………….  -  ………..…. 
481    -    ………….  -  ………..…. 
482    -    ………….  -  ………..…. 
483    -    ………….  -  ………..…. 
484    -    ………….  -  ………..…. 
485    -    ………….  -  ………..…. 
486    -    ………….  -  ………..…. 
487    -    ………….  -  ………..…. 
488    -    ………….  -  ………..…. 
489    -    ………….  -  ………..…. 
490    -    ………….  -  ………..…. 
491    -    ………….  -  ………..…. 
492    -    ………….  -  ………..…. 
493    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 

600    -    ………….  -  ………..…. 

เครื่องกำเนิดไฟฟ้า 
หม้อแปลงไฟฟ้า 
เครื่องวัดแรงดันไฟฟ้า 
มาตรสำหรับตรวจวงจรไฟฟ้า 
เครื่องประจุไฟ 
เครื่องจักรเจาะกระดาษ เครื่องจักรเย็บกระดาษ 
เครื่องวัดความถ่ี- คลื่นวิทยุ 
เครื่องดับเพลิงแบบถือ 
หม้อนํ้ายาดับเพลิง 
อุปกรณ์ดับเพลิงอ่ืน ๆ 
อุปกรณ์ประจำ ช่างไม้  ช่างเหล็ก ช่างเครื่องยนต์  
อุปกรณ์ประจำ สนามเด็กเล่น 
โต๊ะหมู่บูชา 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 
30 
31 
32 

ประเภทการเกษตร 
601    -    ………….  -  ………..…. 
602    -    ………….  -  ………..…. 
603    -    ………….  -  ………..…. 
604    -    ………….  -  ………..…. 
605    -    ………….  -  ………..…. 
606    -    ………….  -  ………..…. 
607    -    ………….  -  ………..…. 
608    -    ………….  -  ………..…. 
609    -    ………….  -  ………..…. 
610    -    ………….  -  ………..…. 
611    -    ………….  -  ………..…. 
612    -    ………….  -  ………..…. 
613    -    ………….  -  ………..…. 
614    -    ………….  -  ………..…. 
615    -    ………….  -  ………..…. 
616    -    ………….  -  ………..…. 
617    -    ………….  -  ………..…. 
618    -    ………….  -  ………..…. 
619    -    ………….  -  ………..…. 
620    -    ………….  -  ………..…. 
621    -    ………….  -  ………..…. 
622    -    ………….  -  ………..…. 
623    -    ………….  -  ………..…. 
624    -    ………….  -  ………..…. 
625    -    ………….  -  ………..…. 
626    -    ………….  -  ………..…. 
627    -    ………….  -  ………..…. 
628    -    ………….  -  ………..…. 
629    -    ………….  -  ………..…. 
630    -    ………….  -  ………..…. 
631    -    ………….  -  ………..….       
632    -    ………….  -  ………..….                         

 
จอบ เสียม แชลง อีเต้อ 
รถไถ 
ระหัด 
จอบหมุน 
จานพรวน 
ผานไถกะทะ 
เครื่องตัดข้าวโพด ข้าวฟ่าง 
เครื่องหว่านปุ๋ย 
เครื่องหยอดหรือหว่านเมล็ดพันธุ์ 
เครื่องทำ ความสะอาดเมล็ดพันธุ์ 
เครื่องกระเทาะเมล็ดพืช 
เครื่องยกร่อง 
เครื่องนวดธัญพืช 
เครื่องผสมยาคลุกเมล็ดพันธุ์ 
เครื่องนับเมล็ดพืช 
คราดซี่พรวนดินระหว่างแถว 
ตู้เก็บเมล็ดพันธุ์ 
เครื่องรุนํ้า 
เครื่องสีข้าวโพด 
เครื่องสีฝัด 
เครื่องเกลี่ยหญ้า 
เครื่องคราดหญ้า 
เครื่องดักแมลง 
เครื่องบดและผสมอาหารสัตว์ 
เครื่องพ่นยา 
อวน 
เครื่องขยายเกล็ดปลา 
ตะแกรงร่อนเบนโธส 
กรงใส่สัตว์ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 

33 
34 
35 
36 
37 
38 
 
 
 
 
 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
 
 

 

633    -    ………….  -  ………..…. 
634    -    ………….  -  ………..…. 
635    -    ………….  -  ………..…. 
636    -    ………….  -  ………..…. 
637    -    ………….  -  ………..…. 
638    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 

700    -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทงานบ้านงานครัว 
701    -    ………….  -  ………..…. 
702    -    ………….  -  ………..…. 
703    -    ………….  -  ………..…. 
704    -    ………….  -  ………..…. 
705    -    ………….  -  ………..…. 
706    -    ………….  -  ………..…. 
707    -    ………….  -  ………..…. 
708    -    ………….  -  ………..…. 
709    -    ………….  -  ………..…. 
710    -    ………….  -  ………..…. 
711    -    ………….  -  ………..…. 
712    -    ………….  -  ………..…. 
713    -    ………….  -  ………..…. 
714    -    ………….  -  ………..…. 
715    -    ………….  -  ………..…. 
716    -    ………….  -  ………..…. 
717    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 

800    -    ………….  -  ………..…. 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................  
 
 
 
 
 
เครื่องกรองนํ้า 
เตาแก๊ส เตานํ้ามัน เตาไฟฟ้า เตาอบ เตาถ่าน 
ตู้เย็น ตู้แช่ 
เครื่องนึ่งของ 
เครื่องบดอาหาร 
เครื่องตีไข่ไฟฟ้า 
เครื่องซักผ้า เครื่องอบผ้า 
เครื่องปิ้งขนมปัง 
เครื่องล้างชาม 
เครื่องลับมีด 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
............................................................ 
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เลขบัญชีรหัสพัสดุ (พ.ด.5-6)                                                                                      สอน./รพ.สต. สังกัด อบจ.พะเยา  

ลำดับ  เลขรหัส       พ.ศ.        ลำดับ                  ชื่อพัสดุ 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
 
 
 
 
 
1 
2 

    
 
 
 
   

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
 

ประเภทการกีฬา 
801    -    ………….  -  ………..…. 
802    -    ………….  -  ………..…. 
803    -    ………….  -  ………..…. 
804    -    ………….  -  ………..…. 
805    -    ………….  -  ………..…. 
806    -    ………….  -  ………..…. 
807    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 
900    -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทดนตรี 
901    -    ………….  -  ………..…. 
902    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 

950    -    ………….  -  ………..…. 
ประเภทปศุสัตว์และสัตว์พาหนะ 
951    -    ………….  -  ………..…. 
952    -    ………….  -  ………..…. 
953    -    ………….  -  ………..…. 
954    -    ………….  -  ………..…. 
955    -    ………….  -  ………..…. 
956    -    ………….  -  ………..…. 
957   -    ………….  -  ………..…. 
958    -    ………….  -  ………..…. 

ฯลฯ 
(พัสดุที่ไม่ได้กำหนดรหัสตามบัญชีนี้ให้หน่วยงาน 
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดรหัสเพ่ิมเติม) 

1000    -    ………….  -  ………..…. 

 
เบาะยูโด 
บ๊อกซแสตน 
โต๊ะปิงปอง 
เหล็กยกนํ้าหนักเป็นชุด 
เบาะมวยปลํ้า 
............................................................ 
............................................................ 
 
 
 
 

 
เครื่องดนตรีราคาชิ้นละเกินกว่า 1,000 บาทข้ึนไป 
............................................................ 
 

 
 
 

 
ช้าง 
ม้า 
โค 
กระบือ 
ลา 
ล่อ 
ปศุสัตว์ (อ่ืน ๆ) 
........................................................... 

 















 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560   
 

 


